Pornaisten kunta TIETOSUOJASELOSTE
Seloste henkildtietojen kasittelytoimista
ja rekisterdidyn oikeuksista

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (GDPR) (2016/679)

Laadittu 25.05.2018. Viimeisin muutos 30.3.2022

1. Rekisterin nimi Vapaa-aikatoimen yhdistys-, avustus- ja stipendirekisteri
2. Rekisterinpitaja Pornaisten kunta, sivistyslautakunta

Kirkkotie 176, PL 21

07170 Pornainen

019-5294 500, kunta@pornainen.fi

3. Rekisteriasioista vastaava | Vapaa-aikapalvelujen paallikko

henkilo (rekisterinpitajan Pornaisten kunta, Kirkkotie 176, 07170 Pornainen

edustaja) Puhelinvaihde: 019 5294 500
vapaa-aika@pornainen.fi

4. Rekisteriasioiden Vapaa-aikapalvelujen paallikko

yhteyshenkilo Pornaisten kunta, Kirkkotie 176, 07170 Pornainen

puh. 0400937704

vapaa-aika@pornainen.fi

5. Tietosuojavastaava Informaatikko Mari Ahokas

Kirkkotie 176, PL 21, 07170 Pornainen, p. 040 1745005
tietosuojavastaava@pornainen.fi

6. Henkil6tietojen kasittelyn | Avustusten ja stipendien mydntaminen ja maksatus.
tarkoitus / rekisterin

kayttotarkoitus

7. Rekisterin tietosisalto Liilkunta- ja nuorisotyota tekevien rekisterdityjen yhdistysten ja

(kuvaus rekisteroityjen niiden edustajien ja yhteyshenkildiden nimet ja yhteystiedot.

ryhmista ja Edellisen vuoden yhteison tai yhdistyksen allekirjoituksin

henkilotietoryhmista) hyvaksyma talousarvio, toimintasuunnitelma,
toimintakertomus, tilinpaatds ja toiminnan- ja tilintarkastajan
lausunto.

Nuorisoavustuksessa yksityisten hakijoiden nimet, yhteystiedot
ja tositteet toiminnasta.

Harrasteavustuksessa kumppanuussopimuksen solmineen
rekisteroityjen yhdistysten ja niiden edustajien yhteystiedot.
Tositteet harrastustoiminnasta ilman henkil6tietoja

Stipendeissa yksityisten henkildiden nimi, syntymavuosi,
yhteystiedot. Hakemuksen tiedot (menestys)

P&atos avustuksen tai stipendin mydntamisestd, avustuksen ja
stipendin maksatuksen tiedot.

8. Tietojen sailytysajat Rekisterin salassa pidettavat tiedot seka sailytysajat, arkistointi
ja havittdminen on maaritelty Pornaisten kunnan
arkistonmuodostussuunnitelmassa.
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9. Sdann6nmukaiset
tietolahteet ja tietojen
luovutukset

Saanndénmukaiset tietoldhteet:
- hakijat itse

Saannénmukaiset tietojen luovutukset:

Viranhaltijan ja sivistyslautakunnan paatos lahetetaan tiedoksi
hakijoille

Tietoja ei luovuteta EU- tai ETA-alueen ulkopuolelle.

10. Rekisterin
yllapitojarjestelmat ja
suojauksen periaatteet

Henkildtietojen kasittelija noudattaa voimassa olevan
tietosuojalainsaadannon edellyttamia menettelytapoja ja
henkilotietojen kasittelya ja suojaamista koskevia saannoksia.
Henkildtietojen kasittelija vastaa siita, etta palvelu on kulloinkin
voimassa olevan tietosuojalainsaadannon vaatimusten
mukainen, ottaen erityisesti huomioon, mita sisdanrakennetusta
ja oletusarvoisesta tietosuojasta on sdadetty.

A. Sahkoinen aineisto

Sahkoiseen aineistoon on paasy henkilokunnan osalta vain
heilld, jotka rekisteria tyossaan tarvitsevat. Rekisteri on suojattu
jokaisen henkilokohtaisella kayttajatunnuksella ja salasanalla.

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa
tiloissa. Asiakastietojarjestelmien tiedostojen kayttdoikeudet
perustuvat henkilokohtaisiin kdyttdoikeuksiin ja niiden kayttoa
valvotaan. Kayttooikeudet mydnnetaan tehtavakohtaisesti.
Jokainen kayttaja hyvaksyy tietojen ja tietojarjestelmien kaytto-
ja salassapitosopimuksen.

B. Manuaalinen aineisto

Asiakirjat sailytetdan valvotuissa tiloissa ja lukittavissa
kaapeissa.

11. Rekisterdidyn oikeudet
(artiklat 15-23)

Jokaisella rekisterissa olevalla henkil6lla on EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet tarkistaa rekisteriin
tallennetut tietonsa ja vaatia mahdollisen virheellisen tiedon
korjaamista tai puutteellisen tiedon taydentamista, mikali sille
on lailliset perusteet. Mikali henkil6 haluaa tarkistaa hanesta
tallennetut tiedot tai vaatia niihin oikaisua, pyynto

tulee toimittaa kirjallisesti rekisterinpitdjalle. Rekisterinpitaja voi
pyytaa tarvittaessa pyynnon esittajaa todistamaan
henkilollisyytensd. Rekisterinpitdja vastaa asiakkaalle EU:n



http://eur-lex.europa.eu/legal-content/FI/TXT/?uri=CELEX%3A32016R0679#d1e2144-1-1
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/FI/TXT/?uri=CELEX%3A32016R0679#d1e2144-1-1
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tietosuoja-asetuksessa sdaadetyssa ajassa (padsaantoisesti
kuukauden kuluessa).

Kaikki tata selostetta koskevat yhteydenotot ja pyynnét tulee
esittaa kirjallisesti tai henkilokohtaisesti kohdassa (4) nimetylle
rekisteriasioiden yhteyshenkildlle.




