TIETOSUOJASELOSTE
Seloste henkildtietojen kasittelytoimista
ja rekisterdidyn oikeuksista

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (GDPR) (2016/679)

Laadittu 18.05.2018. Viimeisin muutos 3.11.2022

1. Rekisterin nimi

Myyntireskontra

2. Rekisterinpitaja

Pornaisten kunta, kunnanhallitus
Kirkkotie 176, 07170 Pornainen
019-5294 500, kunta@pornainen.fi

3. Rekisteriasioista vastaava
henkilo (rekisterinpitajan
edustaja)

Hallinto- ja talousjohtaja
Pornaisten kunta, Kirkkotie 176, 07170 Pornainen
Puhelinvaihde: 019 5294 500, kunta@pornainen.fi

4. Rekisteriasioiden
yhteyshenkild

Reskontranhoitaja

Pornaisten kunta, Kirkkotie 176, 07170 Pornainen
puh. 019 5294 500, 040 1745053
kunta@pornainen.fi

5. Tietosuojavastaava

Informaatikko

Kirkkotie 176, 07170 Pornainen
p. 040 1745005
tietosuojavastaava@pornainen.fi

6. Kasittelyn tarkoitus ja
kasittelyn oikeusperuste

Rekisteria kaytetadan kunnan palveluista syntyvien laskujen
lahettamiseen. HenkilGtietojen kasittely perustuu sopimuksen
valmisteluun ja taytantéonpanoon.

7. Rekisterin tietosisaltd
(kuvaus rekisteroityjen
ryhmista ja
henkilotietoryhmista)

Rekisteroidyt ovat henkildita, joilla on asiallinen yhteys
rekisterinpitdjaan kunnan palveluiden kayttamisen kautta.
Rekisteriin merkitaan vain asioiden hoitamisen kannalta
tarpeelliset tiedot.
Rekisteriin tallennetaan seuraavat sahkdiset ja manuaaliset
tiedot:

nimi

henkilétunnus (huom. ei kaikista)

osoite

8. Tietojen sailytysajat

Tietoja sailytetaan kaksi (2) vuotta.

9. Saanndnmukaiset
tietolahteet ja tietojen
luovutukset

Saanndénmukaiset tietoldahteet:
- Palvelujen kayttajat ilmoittavat yhteystietonsa itse

Sdaannénmukaiset tietojen luovutukset:
Ei luovuteta.

Tietoja ei luovuteta EU- tai ETA-alueen ulkopuolelle.

10. Rekisterin
yllapitojarjestelmat ja
suojauksen periaatteet

A. Sahkoiseen aineistoon on paasy henkilokunnan osalta vain
heilld, jotka tarvitsevat rekisteria tyossaan. Rekisteri on suojattu
jokaisen henkilokohtaisella kayttajatunnuksella ja salasanalla.
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Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa
tiloissa.

B. Manuaalinen aineisto

Manuaalinen aineisto sdilytetaan valvotuissa tiloissa ja
lukittavissa kaapeissa.

Rekisteroidyn oikeudet
(artiklat 15-23)

Rekisteroidylla on seuraavat oikeudet:
- oikeus saada tietoa henkil6tietojensa kasittelysta

- oikeus saada paasy tietoihin

- oikeus tietojen oikaisemiseen

- oikeus poistaa tiedot (oikeus tulla unohdetuksi) silloin,
kun kyse ei ole lakisaateisen velvoitteen
noudattamisesta tai yleista etua koskevan tehtavan
suorittamisesta tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen
vallan kayttamisesta

- oikeus rajoittaa tietojen kasittelya silloin, kun tietojen
kasittely perustuu suostumukseen tai oikeudellisen
vaateen laatimiseksi, esittamiseksi tai puolustamiseksi

- oikeus myo6s vastustaa itseesi kohdistuvaa profilointia ja
muita kasittelytoimia erityisista henkilokohtaisista syista
silloin, kun tietojen kasittelemisen perusteena on yleista
etua koskevan tehtavan suorittamisesta,
rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan kayttamiseksi
tai rekisterinpitajan tai kolmannen osapuolten
oikeutettujen etujen toteuttamiseksi

Rekisteroity voi kayttaa oikeuksiaan osoittamalla
rekisterinpitajalle kirjallisen pyynnon tai suullisesti
rekisterinpitdjan luona. Rekisterdidyn henkil6llisyys
tarkistetaan ennen oikeuksien toteuttamista. Lisatietoja
oikeuksien toteuttamisesta saa rekisterinpitajan kotisivuilta
https://pornainen.fi/kunta-hallinto/rekisterit-ja-tietosuoja/

Rekisteroidyllad on oikeus tehda valitus henkilGtietojen
kasittelysta valvontaviranomaiselle. Osoitteesta
https://tietosuoja.fi/ saa lisatietoja rekisterdidyn
oikeuksista.
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