TIETOSUOJASELOSTE
Seloste henkildtietojen kasittelytoimista
ja rekisteroidyn oikeuksista

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (GDPR) (2016/679)

Laadittu 25.05.2018. Viimeisin muutos 8.11.2022

1. Rekisterin nimi Pornaisten nuorten tyopajatoiminnan asiakasrekisteri

2. Rekisterinpitdja Pornaisten kunta, sivistyslautakunta
Kirkkotie 176, 07170 Pornainen
019-5294 500, kunta@pornainen.fi

3. Rekisteriasioista vastaava | Vapaa-aikapalvelujen paallikko

henkilo (rekisterinpitajan Pornaisten kunta, Kirkkotie 176, 07170 Pornainen

edustaja) Puhelinvaihde: 019 5294 500
etunimi.sukunimi@pornainen.fi; vapaa-aika@pornainen.fi

4. Rekisteriasioiden Ty6pajaohjaaja

yhteyshenkild Pornaisten kunta, Kirkkotie 176, 07170 Pornainen

puh. 040 1745019
etunimi.sukunimi@pornainen.fi; vapaa-aika@pornainen.fi

5. Tietosuojavastaava Informaatikko

Pornaisten kunta, Kirkkotie 176, 07170 Pornainen
p. 019 5294 500, 040 1745005
tietosuojavastaava@pornainen.fi

6. Kasittelyn tarkoitus ja Henkilotietoja kdytetdaan asiakastyohon ja tilastointiin.
kasittelyn oikeusperuste -PARty Nuorisopalvelujen alla olevan tydpajatoiminnan
asiakasrekisteri

LAKIPERUSTEET:

Nuorisolaki (21.12.2016/1285) 14 § Nuoren tietojen kasittely
nuorten tydpajatoiminnassa

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 a-e -kohtien
mukaisena henkil6tietojen kaytdn perusteena on rekisteréidyn
suostumus, lakisdaateinen velvoite seka yleinen etu ja
rekisterinpitajalle kuuluva julkisen vallan kaytto.

Tietoja ei kayteta automatisoituun paatdksentekoon tai

profilointiin.
7. Rekisterin tietosisalto Rekisteroityja ovat palveluun rekisterdityneet nuoret.
(kuvaus rekisteroityjen Rekisteriin viedaan:
ryhmista ja -rekisteroidyn perustiedot: nimi, sukupuoli, syntymaaika,
henkilotietoryhmista) didinkieli, koulutustausta

-asiakkuuteen, muuhun asialliseen yhteyteen ja
sopimussuhteeseen liittyvat tiedot, kuten asiakassuhteen
aloitus- ja lopetustiedot.

Kasiteltdessa yksittdistda nuorta koskevaa asiaa nuorten
ty6pajatoiminnassa kirjataan henkilorekisteriin nuorisolain 13
§:ssd tarkoitettu nuorta koskeva sopimus, nuoren
valmennussuunnitelma, valmennuksen seurannasta saatavat
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tiedot ja niihin liittyvat jatkotoimenpiteet ja se, mita tietoja
nuoresta on annettu ja kenelle niitd on annettu. Rekisteriin
kirjataan myos, ketka vastaavat nuoren valmennuksesta.

Nuoresta kerataan tietoja hanen valmennuksensa
suunnittelemiseksi, hdanen valmiuksiensa ja taitojensa
kehittymisen osoittamiseksi ja hdanen saamansa valmennuksen
tulosten ja nuoren muun palvelutarpeen osoittamiseksi.
Tiedot ovat salassa pidettavia.

8. Tietojen sailytysajat

Nuorisolain (21.12.2016/1285) 14 § mukaisesti rekisterdidyn
tiedot hadvitetaan heti, kun ne eivat ole valttamattomia tyopajan
tehtdvan hoitamiseksi, kuitenkin viimeistdaan neljan vuoden
kuluttua tietojen merkitsemisesta rekisteriin.

Arkistolain (831/1994) mukaan tydsopimusten, tyotodistusten,
palkkatukihakemusten, palkkatukipaatosten ja palkkatuen
maksatushakemusten sailytysaika on 10 vuotta.

9. Sdannd6nmukaiset
tietolahteet ja tietojen
luovutukset

Sdaanndénmukaiset tietolahteet:

Nuorten tydpajatoiminnan asiakkaiden henkilétiedot saadaan
heidan itse kertomina tai mm. nuoren tydpajalle ohjanneelta
viranomaiselta tai julkista tehtdavaa hoitavalta seka palveluihin
rekisterditymisen ja palveluiden kayttamisen yhteydessa
ilmenevista tiedoista.

Saannonmukaiset tietojen luovutukset:

Tietoja luovutetaan vain asiakkaan tai hanen huoltajansa
suostumuksella.

Nuorten tydpajatoiminnan tehtavien hoitamisessa saatuja
nuorta koskevia tietoja saadaan luovuttaa edelleen toiselle
viranomaiselle tai julkista tehtdavaa hoitavalle vain nuoren ja, jos
nuori on alaikdinen, my6s hanen huoltajansa suostumuksella.
Alaikdinen nuori voi kuitenkin kehitystdaan vastaavasti paattaa
itsedan koskevien tietojen luovuttamisesta. Nuorisolaki
1285/2016

Rekisterinpitdjana nuorisopalvelut voi luovuttaa rekisterissa
olevia henkil6tietoja voimassaolevan lainsdaddannon sallimisissa

ja velvoittavissa rajoissa.

Tietoja ei luovuteta EU- tai ETA-alueen ulkopuolelle.

10. Rekisterin
yllapitojarjestelmat ja
suojauksen periaatteet

Henkildtietojen kasittelija noudattaa voimassa olevan
tietosuojalainsaadannon edellyttamia menettelytapoja ja
henkilotietojen kasittelya ja suojaamista koskevia sdannoksia.
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Henkilotietojen kasittelija vastaa siita, etta palvelu on kulloinkin
voimassa olevan tietosuojalainsdadadannon vaatimusten
mukainen, ottaen erityisesti huomioon, mita sisdanrakennetusta
ja oletusarvoisesta tietosuojasta on sdadetty.

A. Sahkdinen aineisto
Rekisterin tallennetut tiedot on suojattu tietoturvallisesti
niin, etta niita paasee katsomaan vain siihen oikeutettu
tyontekija kayttajatunnuksilla ja salasanalla.

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa
tiloissa. Asiakastietojarjestelmien tiedostojen kayttdoikeudet
perustuvat henkilokohtaisiin kdayttooikeuksiin ja niiden kayttoa
valvotaan. Kayttéoikeudet mydnnetaan tehtavakohtaisesti.
Jokainen kayttaja hyvaksyy tietojen ja tietojarjestelmien kaytto-
ja salassapitosopimuksen.

B. Manuaalinen aineisto

Arkistoissa ja yksikdissa on kulunvalvonta ja ovien lukitus.
Asiakirjat
sailytetaan valvotuissa tiloissa ja/tai lukittavissa kaapeissa

Tiedot on havitettava heti, kun ne eivat ole valttamattomia
tyopajan tehtavan hoitamiseksi, kuitenkin viimeistdaan neljan
vuoden kuluttua tietojen merkitsemisesta rekisteriin.

11. Rekisteroidyn oikeudet Rekisteroidylld on seuraavat oikeudet:
(artiklat 15-23) - oikeus saada tietoa henkilotietojensa kasittelysta

- oikeus saada paasy tietoihin

- oikeus tietojen oikaisemiseen

- oikeus poistaa tiedot (oikeus tulla unohdetuksi) silloin,
kun kyse ei ole lakisaateisen velvoitteen
noudattamisesta tai yleista etua koskevan tehtavan
suorittamisesta tai rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen
vallan kayttamisesta

- oikeus rajoittaa tietojen kasittelya silloin, kun tietojen
kasittely perustuu suostumukseen tai oikeudellisen
vaateen laatimiseksi, esittamiseksi tai puolustamiseksi

- oikeus myds vastustaa itseesi kohdistuvaa profilointia ja
muita kasittelytoimia erityisistd henkilokohtaisista syista
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silloin, kun tietojen kasittelemisen perusteena on yleista
etua koskevan tehtavan suorittamisesta,
rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan kayttamiseksi
tai rekisterinpitajan tai kolmannen osapuolten
oikeutettujen etujen toteuttamiseksi

Rekisterdity voi kayttaa oikeuksiaan osoittamalla
rekisterinpitdjalle kirjallisen pyynnon tai suullisesti
rekisterinpitdjan luona. Rekisterdidyn henkil6llisyys
tarkistetaan ennen oikeuksien toteuttamista. Lisdtietoja
oikeuksien toteuttamisesta saa rekisterinpitajan kotisivuilta
https://pornainen.fi/kunta-hallinto/rekisterit-ja-tietosuoja/

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus henkildtietojen
kasittelysta valvontaviranomaiselle. Osoitteesta
https://tietosuoja.fi/ saa lisatietoja rekisterdidyn
oikeuksista.
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