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1. Rekisterin nimi

Oppilas- ja opiskelijahallintojarjestelma
Varhaiskasvatuksen asiakastietojarjestelma
(Visma In School Multi Primus)

2. Rekisterinpitaja

Pornaisten kunta, sivistyslautakunta
Kirkkotie 176, 07170 Pornainen
Koulutie 4, 07170 Pornainen
kunta@pornainen.fi

3. Rekisteriasioista vastaava
henkilo (rekisterinpitajan
edustaja)

Sivistysjohtaja

Kirkkotie 176, 07170 Pornainen
Puhelinvaihde: 019 5294 500
kunta@pornainen.fi

4. Rekisteriasioiden
yhteyshenkil®

Koulupalvelut:

Toimistosihteeri, p. 040 5277653
Rehtori, p. 040 1745085

Koulutie 4, 07170 Pornainen
etunimi.sukunimi@edu.pornainen.fi

Varhaiskasvatus:

Varhaiskasvatuksen ohjaaja, etunimi.sukunimi@pornainen.fi,
p. 019 5294 500, 040 174 5088

Kirkkotie 176, 07170 Pornainen

Opetuksen ja varhaiskasvatuksen asiakastietojarjestelman asioita
hoitaa Pornaisten kunnan varhaiskasvatus- ja opetuspalvelujen
henkilosto. Rekisterin kaytosta ja sen kehittdmisesta ja toteuttamisesta
vastaavat rekisterin vastuuhenkil6 ja paakayttajat. Teknisena
paakayttdjana toimii Visma Oy. Rekisterin kaytosta on tarkemmin
sovittu palvelutuottajan ja Pornaisten kunnan valiselld sopimuksella.

5. Tietosuojavastaava

Informaatikko

Kirkkotie 176, 07170 Pornainen
p. 019 5294 500, 040 1745005
tietosuojavastaava@pornainen.fi

6. Kasittelyn tarkoitus ja
kasittelyn oikeusperuste

Rekisteria kaytetaan varhaiskasvatus-, esi- ja perusopetuksen
jarjestamisen valttamattomien seka toiminnassa syntyvien tietojen
hallintaan.

Rekisteriin tallennetaan oppilaiden koulunkdyntia, opetusjarjestelyja ja
oppimistuloksia sekd varhaiskasvatuksen jarjestamiseen liittyvia tietoja.
Rekisterissa hallitaan yleisen, tehostetun ja erityisen tuen pedagogisia
asiakirjoja seka varhaiskasvatuksen ja opetuksen jarjestamista koskevia
paatoksia.
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Tietojdrjestelman ydinohjelma on Visma In School Multiprimus.
Visma in School MultiPrimus- jarjestelma on kokonaisjarjestelma, jolla
hoidetaan kunnan varhaiskasvatuksen, kaikkien koulujen seka
koulutoimiston oppilashallinto. Julkisuuslain ndakokulmasta kaikkia
muita jarjestelmaan kuuluvia ohjelmia voidaan pitaa apu- ja
tyokaluohjelmina. Muita jarjestelmaan kuuluvia ohjelmia ovat Kurre
seka Primuksen ja Kurren yhteinen www-liittyma Wilma.

Koulun ja oppilaiden ty6jarjestysten tekeminen Kurre-osiolla.

Koulun ja kodin yhteistyon hallinta Wilma-www liittymaa kayttaen
varhaiskasvatuksessa, esiopetuksessa seka perusopetuksessa.

Tietojen siirto valtionhallinnollisiin tarpeisiin (yhteishaku, Tilastokeskus,
Varda, Koski)

Rekisterin pitaminen perustuu kasvatus- ja koulutuspalvelujen
lakisaateisten viranomaistehtavien hoitoon.

- Perusopetuslaki (628/1998)

- Oppilashuoltolaki (1287/2013)

- Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)

- Hallintolaki (434/2003)

- EU:n tietosuoja-asetus (2016/679)

- Tietosuojalaki (1050/2018)

- Arkistolaki (831/1994)

- Varhaiskasvatuslaki (540/2018)

7. Rekisterin tietosisalto
(kuvaus rekisteroityjen
ryhmista ja
henkilotietoryhmista)

Primus sisaltaa seuraavat henkilorekisterit:
varhaiskasvatuksen asiakasrekisteri
opiskelijarekisteri
opettajarekisteri
henkilokuntarekisteri
Henkilotietoja on mukana my6s arvioinnin rekistereissa seka
pedagogisten asiakirjojen ja tukitoimien rekistereissa.
» Lapsen/Oppilaan perus- ja yhteystiedot (mm. henkil6tunnus,
nimi, valokuva, yhteystiedot, Wilma-tunnukset)
» Lapsen/Oppilaan huoltajien nimi- ja yhteystiedot, Wilma-
tunnukset
» Lapsen/Oppilaan ja huoltajan osoitetiedot eivat ole rekisterissa,
mikali oppilaalla on turvakielto
» Lasta/Oppilasta koskevat hakemukset ja paatokset
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Lapsen/Oppilaan ldhikoulutieto ja ilmoittautumistieto
Koulunkayntiin liittyva tieto (koulu, luokka, vuosiaste)
Varhaiskasvatuksen jarjestamiseen liittyva tieto
(varhaiskasvatusyksikko, lapsiryhma)

» Lapsen/Oppilaan opiskelijalaji (perusopetus, esiopetus,
varhaiskasvatus)

» Oppilaan opetussuunnitelma (oppiaineet, kurssivalinnat ja
arvosanat)

» Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma

» Opetukseen liittyvat tiedot (mm. opetusmuoto, S2-kieli,
katsomusaine)

» Lapsen/Oppilaan tukeen liittyvat pedagogiset asiakirjat (yleinen

tuki, tehostettu tuki, erityinen tuki)

Todistuksiin ja aine- ja kurssivalintoihin liittyvat tiedot

Oppilaiden tuntimerkinnat mm. poissaolot

Henkiloston perus- ja yhteystiedot (mm. henkilétunnus, nimi,

osoite, puhelinnumero, Wilma-tunnukset ja oikeudet)

» Kouluilla tyoskentelevan oppilashuollon henkiloston tiedot
(henkilétunnus, nimi, puhelinnumero, Wilma-tunnukset ja
oikeudet)

» Kouluun ja varhaiskasvatusyksikkoon liittyvat perus- ja tilatiedot

» Lukuvuoteen liittyvat tiedot (jaksotus, arviointien aikataulut,
Wilma-oikeuksiin liittyvat tiedot)

Koulun tydjarjestys eri ryhmille sekda MultiPrimus etta Kurre-
osiolla tehdyt

» Tilastokeskukselle menevien tietojen hallinta siirtotiedostojen
tekemiseksi

» Opetushallitukselle (Koski/Opintopolku ja Varda-palvelu)

menevien tietojen hallinta siirtotiedostojen tekemiseksi

Y V V

YV V VY

Internet yhteyden (Wilma) avulla voidaan kirjata/nahda mm.
kurssivalintoja, tyojarjestyksia, oppilaiden arvosanoja ja lasna-
/poissaoloja, varhaiskasvatuksen sijoitus- ja maksupaatoksia. Liittymaa
kaytetdan myos kodin ja koulun/varhaiskasvatuksen yhteistyéssa mm.
tiedottamisessa ja viestinndssa. Uusien oppivelvollisten seka
esiopetukseen ilmoittautuminen seka varhaiskasvatukseen hakeminen
tapahtuvat liittyman kautta.

Oppilaat kirjautuvat Wilma-liittymaan omalla henkilokohtaisella
kayttajatunnuksella ja salasanalla ja ndakevat vain omat yhteys- ja
arviointitiedot. Samoin huoltajilla on omat tunnukset ja he nakevat vain
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omien huollettaviensa suoritus- ym. koulunkayntiin/varhaiskasvatuksen
jarjestamiseen liittyvat tiedot.

Kurre-osion avulla koulu voi tehda koko koulua koskevan
tyojarjestyksen ja oppilaskohtaisen lukujarjestyksen. Osiosta on
siirrettavissa ajankohtaiset kurssipaivakirjat, joihin opettajat voivat
tehda tuntimerkinnat seka kirjata oppilaan saamat arvosanat. Nama
nakyvat Wilma-liittyman kautta oppilaille ja huoltajille.

8. Tietojen sailytysajat

Suurin osa rekisterin tiedoista on salassa pidettavia.

Oppilasta koskevat tiedot sdilytetdaan tietovarannossa, kunnes
kymmenen vuotta on kulunut sen kalenterivuoden paattymisesta, jona
oppilaan oppivelvollisuus paattyi.

Oppijanumero seka ne yksiloivat tunnistetiedot, joiden perusteella
oppijanumero on annettu, sailytetdan pysyvasti.

Henkilotiedot, joiden sailytysaika on paattynyt, havitetaan rekisterista
vuosittain.

9. Saanndnmukaiset
tietoldhteet ja tietojen
luovutukset

Tarkeimmat tietoldahteet ovat Vaestorekisteri, muut hallinnonalat seka
opettajat, lapset/oppilaat ja heiddan huoltajansa. Tietoja saadaan myds
oppilaiden aikaisemmista oppilaitoksista ja varhaiskasvatusyksikoista.

Viaestorekisteristd saadaan uusien oppivelvollisten tiedot, jotka
syotetdan koulutoimiston kirjaamina oppilashallinto-ohjelmaan Wilma-
tunnusten luontia ja sitd kautta tapahtuvaa ilmoittautumista varten.
Varhaiskasvatuksessa huoltajat syottavat tiedot
varhaiskasvatushakemuksen yhteydessa.

Peruskoulut [ahettavat oppilaiden tiedot tiedonsiirtoina
Opetushallituksen KOSKI-palveluun esiopetuksesta yhdeksanteen
luokkaan. Yhdeksansien luokkien arvosanat siirtyvat em. palvelusta
Opintopolkuun toukokuussa yhteishaun toteuttamiseksi
(lakisaateiset tiedot). Varhaiskasvatuksen tiedot siirtyvat
Opetushallituksen Varda-jarjestelmaan automaattisesti
asiakastietojarjestelman kautta.

Tilastokeskukselle lahetetdan jarjestaja- ja oppilaitosten oppilaat ja
opiskelijat —tiedonkeruu vuosittain, joka sisaltaa
- koulutuksen ja opetuksen jarjestajatason tiedot
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- oppilaitostason oppilaiden lukumaarat 20.9. lasndolon
mukaisina
- oppilaiden kotikuntatiedot 31.12. tilanteen mukaisina

Julkisten tietojen luovutus viranomaisten henkilorekistereista
maaraytyy viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun lain 16 §&:n 3
momentin perusteella.

Oppilaalle, paperituloste
- arviointitodistukset (perusopetusasetus 852 10 §)

Koulukuljetukset
Kuljetusoikeudet kirjataan oppilashallintorekisteriin, kuljetusten
jarjestelyista tehddan oma rekisteriseloste.

Uusi koulu; oppilaan vaihtaessa koulua
- oppilaskortti (paperituloste), opetuksen jarjestamisen kannalta
valttamattomat tiedot. Salassa pidettavat tiedot luovutetaan
ainoastaan huoltajan suostumuksella (kirjallinen)

Uusi varhaiskasvatusyksikko; vaihdettaessa kuntaa
- Varhaiskasvatus- ja perusopetuslain 40 § ja 41 § mukaiset tiedot

Poliisi
- pyydettdessa

Muut tietojen saamiseen oikeutetut viranomaiset
- pyydettdessa

Koulupsykologi, koulukuraattori ja kouluterveydenhoitaja voivat
kayttaa oppilastietojarjestelmaa tyossaan perusopetuslain 40§:n

mukaisesti.

Tietoja ei luovuteta EU- tai ETA-alueen ulkopuolelle.

10. Rekisterin
yllapitojarjestelmat ja
suojauksen periaatteet

Ohjelman tuottajan kanssa tehdyn sopimuksen mukaan heilld on
ohjelmistojen ja alustan paivittamisoikeus- ja velvollisuus, jotta
jarjestelmaympariston toimivuus voidaan taata.

Jarjestelman paakayttaja (t) hallinnoivat kayttajaoikeusryhmia.
Jokainen MultiPrimus kayttdja nakee vain oman yksikkdnsa tiedot.
Jokainen kdyttooikeuden saaja liitetdadn oikeisiin kayttajaoikeusryhmiin
tyotehtavien edellyttamalla tavalla. Vain paakayttajalla seka koulun /
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varhaiskasvatuksen hallinnolla saa olla oikeudet MultiPrimukseen ja
Wilma-liittyman kautta kaikkien yksikon opiskelijoiden/lasten tietoihin.

Muilla koulun opetusta antavilla tyontekij6illda on oikeudet Wilma —
liittyman kautta opettamiensa oppilaiden tietoihin. Varhaiskasvatuksen
tyontekijoilla on oikeudet Wilma-liittyman kautta ryhmansa lasten
tietoihin. Paakayttaja tekee kayttdoikeusmaaritykset ja poistot
tyontekijoiden tyotehtavien mukaan. Kayttéoikeus paattyy henkilon
siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle on kayttdoikeus
myonnetty.

Rekisterin tiedot varmuuskopioidaan automaattisesti saannéllisesti.
Yksittaisten virhetilanteiden osalta kaytetdaan mahdollisuuksien mukaan
tietojen palautusta sovelluksessa olevan toiminnon kautta.

A. Sahkoiset yllapitojarjestelmat (Visma In School Primus)

Henkildtietojen kasittelija noudattaa voimassa olevan
tietosuojalainsaadannon edellyttamia menettelytapoja ja
henkilotietojen kasittelya ja suojaamista koskevia sdannoksia.
Henkilotietojen kasittelija vastaa siitd, ettd palvelu on kulloinkin
voimassa olevan tietosuojalainsaadanndn vaatimusten mukainen,
ottaen erityisesti huomioon, mita sisddanrakennetusta ja
oletusarvoisesta tietosuojasta on saddetty.

A. Sahkoinen aineisto

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa.
Asiakastietojarjestelmien tiedostojen kayttooikeudet perustuvat
henkilokohtaisiin kdyttooikeuksiin ja niiden kayttoa valvotaan.
Kayttooikeudet myonnetdan tehtavakohtaisesti. Jokainen kayttaja
hyvaksyy tietojen ja tietojarjestelmien kadytto- ja
salassapitosopimuksen.

B. Manuaalinen aineisto
Huoltajien yhteystiedot paperisena sailytetdaan valvotuissa tiloissa ja

lukittavissa kaapeissa.

Visma tietosuoja

Rekisterdidyn oikeudet
(artiklat 15-23)

Rekisteroidylld on seuraavat oikeudet:
- oikeus saada tietoa henkil6tietojensa kasittelysta



https://www.visma.fi/yksityisyydensuoja/etusivu/
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oikeus saada paasy tietoihin

oikeus tietojen oikaisemiseen

oikeus poistaa tiedot (oikeus tulla unohdetuksi) silloin, kun kyse
ei ole lakisaateisen velvoitteen noudattamisesta tai yleista etua
koskevan tehtavan suorittamisesta tai rekisterinpitajalle
kuuluvan julkisen vallan kayttamisesta

oikeus rajoittaa tietojen kasittelya silloin, kun tietojen kasittely
perustuu suostumukseen tai oikeudellisen vaateen laatimiseksi,
esittdmiseksi tai puolustamiseksi

oikeus myos vastustaa itseesi kohdistuvaa profilointia ja muita
kasittelytoimia erityisista henkilokohtaisista syista silloin, kun
tietojen kasittelemisen perusteena on yleista etua koskevan
tehtdvan suorittamisesta, rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen
vallan kayttamiseksi tai rekisterinpitdjan tai kolmannen
osapuolten oikeutettujen etujen toteuttamiseksi

Rekisteroity voi kayttaa oikeuksiaan osoittamalla rekisterinpitajalle
kirjallisen pyynnon tai suullisesti rekisterinpitdjan luona.
Rekisteroidyn henkil6llisyys tarkistetaan ennen oikeuksien
toteuttamista. Lisatietoja oikeuksien toteuttamisesta saa
rekisterinpitdjan kotisivuilta https://pornainen.fi/kunta-
hallinto/rekisterit-ja-tietosuoja/

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus henkilotietojen
kasittelysta valvontaviranomaiselle. Osoitteesta
https://tietosuoja.fi/ saa lisdtietoja rekisterdidyn oikeuksista.



https://pornainen.fi/kunta-hallinto/rekisterit-ja-tietosuoja/
https://pornainen.fi/kunta-hallinto/rekisterit-ja-tietosuoja/
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