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1 Toimintasaanto

Toimintasdadannon tarkoituksena on olla Pornaisten nuorisovaltuuston ohjeistuksena selkeyttamalla vastuun
ja tyonjakoa seka toimintaa. Toimintasdaanndssa maarataan nuorisovaltuuston valitsemistavasta,
tarkoituksesta ja tehtavistd, paatoksenteko- ja kokousmenettelysta sekd muusta
nuorisovaltuustotoiminnan jarjestamisesta.

Toimintasdadnt6a voidaan tarvittaessa muuttaa yleiskokouksissa, ja se tarkistetaan ja tarvittaessa
paivitetdaan vuosittain. Pornaisten kunnanhallitus hyvaksyy toimintasaannon seka mahdolliset muutokset.

2 Nuorisovaltuuston tarkoitus ja tavoite

Nuorisovaltuusto on kuntalain 26 §:n mukainen vaikuttamistoimielin, joka koostuu 13—19 -vuotiaista
Pornaislaisista nuorista. Nuorisovaltuusto vastaa nuorten kuulemisesta kunnallisessa paatdksenteossa.
Nuorisovaltuuston perustehtdavana on lisata nuorten vaikuttamis- ja osallistumismahdollisuuksia heita
koskevissa asioissa. Nuorista koostuvalla valtuustolla on mahdollisuus toteuttaa toiveita ja projekteja oman
madrarahan turvin seka esittda suurempia aloitteita eteenpain. Pornaisten nuorisovaltuustolla on kunnan
hallintosaantdjen mukaisesti suora aloiteoikeus kunnanvaltuustoon. Nuorisovaltuusto toteuttaa osaltaan
nuorisolain 8 §:n mukaista nuorten osallistumista ja kuulemista.

Pornaisten nuorisovaltuuston tarkoitus on:

e Edistaa ja kehittda nuorison asemaa kunnassa ilman puoluepoliittisia tai uskonnollisia
sidonnaisuuksia.

e Toimia nuorison danena lautakunnissa seka muissa julkisissa yhteyksissa ja tuoda nuorten
nakodkulma kunnan paatoksiin

e Edustaa nuoria kunnan paatoksenteossa ja tuoda nuorten ajatuksia kunnan toimielinten
kasitelevaksi.

e Edistda yhteistyota nuorten ja kunnan valilla.

e Pitad yhteytta kunnan nuoriin ja nuorten parissa tyoskenteleviin tahoihin.

e Valmistella esityksia ja aloitteita kunnan toimielimille ja muille tahoille seka seurata niiden
kasittelya ja kunnan paatoksentekoa.

e Saada nuoriso kiinnostumaan yhteiskunnallisista asioista.

e Luoda nuorisolle virikkeellistd toimintaa ja mahdollisuuden vaikuttaa heita koskeviin asioihin.

e  Pitda yhteyttd Suomen muihin nuorisovaltuustoihin.

e Toimia yhteistydssa Pornaisten sivistyslautakunnan ja kunnan hallintokuntien kanssa



3 Nuorisovaltuuston valitseminen

3.1 Kelpoisuus nuorisovaltuustoon

Nuorisovaltuuston jaseneksi voivat hakea nuoret, joiden kotikunta on Pornainen. Kaikki vaalivuonna 13-19-
vuotta tayttavat voivat asettua ehdolle ja ddnestaa vaaleissa. Kaikilla Pornaisten kunnassa kirjoilla olevilla
nuorilla on oikeus asettua ehdolle vaaleissa lahettamalla vaalikortti ajoissa. Nuorisovaltuuston jasen tai
varajasen on oikeutettu jatkamaan nuorisovaltuustossa toimikautensa loppuun saakka, vaikka han
menettda vaalikelpoisuuden ikdnsa puolesta kesken kauden.

3.2 Nuorisovaltuuston kokoonpano

Pornaisten nuorisovaltuuston koko on vahintaan viisi, enintddan kymmenen jasenta. Varajasenia voi olla
enintdan viisi. Jasenet valitaan tdssa toimintasadnnodssa mydhemmin ilmoitetulla vaalitavalla.

Mikali nuorisovaltuuston kauden aikana valtuustosta jaa jasenia pois niin, etta valtuutettujen maara alittaa
vahimmaismaaran, on heidan tilalleen valittava uudet jasenet tdman toimintasaannon maaraamalla tavalla.

3.3 Nuorisovaltuuston valinta

Nuorisovaltuuston jasenet valitaan avoimilla demokraattisilla nuorisovaltuustovaaleilla vuosittain.
Nuorisovaltuustovaalit toimitetaan suljetulla lippudanestyksellad tai muulla vaalisalaisuuden sailyttavalla
tavalla, kuten sahkoisella aanestykselld. Kaikilla halukkailla vaalikelpoisilla ehdokkailla on mahdollisuus
hakeutua nuorisovaltuustoon. Nuorisovaltuusto ilmoittaa uuden nuorisovaltuuston valinnasta ylakouluissa,
nuorisotiloissa seka kunnan verkkosivuilla. Vaaleista tulee ilmoittaa vahintdan kuukausi ennen vaaleja.
Vaalit jarjestetddn kokonaisuudessaan joka vuoden loka- tai marraskuun aikana.

Nuorisovaltuusto vastaa vaalien jarjestamisesta yhdessa kunnan kanssa ja valvoo vaalien
demokraattisuutta. Adnestyspaikkoina toimivat Pornaisten kunnan yldkoulu, seurakuntakeskus seké
nuorisotilat nuorisovaltuuston maarittamalla tavalla. Vuosittain jarjestettavissa vaaleissa haetaan aina viitta
jasenta. Valitut jasenet tulevat kautensa paattdaneiden jasenten tilalle, vaikka edeltavalla kaudella olisi ollut
vahemman jasenia. Jos ehdokkaita on viisi tai vdhemman, vaaleja ei tarvitse jarjestaa ja kaikki ehdokkaat
hyvaksytaan ilman vaaleja. Jos ehdokkaita on enemman kuin viisi, vaalit jarjestetdan. Vaaleissa jaseniksi
valikoituu eniten daniad saaneet ehdokkaat. Viisi eniten dania saanutta ovat varsinaisia jasenia ja viisi
seuraavaa ovat varajdsenis. Ainien ollessa tasan kahden tai useamman ehdokkaan vilill4, ratkaistaan
tilanne arvonnalla tai vaihtoehtoisesti keskustelemalla, mikali toinen osapuoli haluaa luovuttaa paikkansa
toiselle.



3.4 Nuorisovaltuuston asettaminen ja toimikausi

Nuorisovaltuuston toimikausi on yhden kalenterivuoden. Toimikausi alkaa, kun kunnanhallitus asettaa
nuorisovaltuuston, ja paattyy, kun uusi nuorisovaltuusto on asetettu. Kunnanhallituksen puheenjohtaja
kutsuu nuorisovaltuuston jarjestaytymiskokouksen koolle.

3.5 Nuorisovaltuutettujen toimikausi

Nuorisovaltuutetut valitaan vuosittain kahden vuoden toimikaudeksi. Joka vuosi valitaan 5 uutta
nuorisovaltuutettua. Edellisen vuoden vaaleissa valitut nuorisovaltuutetut jatkavat jasenina viela
nuorisovaltuuston seuraavan toimikauden. Varajasenen kausi on vuoden, mikd mahdollistaa uudelleen
hakemisen seuraavissa vaaleissa.

Nuorisovaltuutetuilla ei ole kausirajoitusta. Nuorisovaltuutettu, joka ei ole erovuorossa, ei voi asettua
ehdolle nuorisovaltuustovaaleissa.

3.6 Nuorisovaltuuston jasenen eroaminen

Jos nuorisovaltuuston jasen tai varajasen haluaa erota nuorisovaltuustosta tai siihen liittyvasta tehtavasts,
johon nuorisovaltuusto on hanet valinnut, tulee asiasta ilmoittaa kirjallisesti sihteerille. Eroa tulee anoa
esimerkiksi silloin, kun asuinpaikkakunta vaihtuu tai muista henkilokohtaisista syista. Nuorisovaltuuston
kokous hyvaksyy eron.

3.7 Nuorisovaltuuston jasenen erottaminen

Nuorisovaltuuston toiminnasta voi tulla erotetuksi. Mikali nuorisovaltuuston jasen on kolme kertaa poissa
kokouksesta ilmoittamatta etukadteen estetta nuorisovaltuuston puheenjohtajalle tai varapuheenjohtajalle,
voidaan hanet erottaa. Nuorisovaltuuston jasen voidaan erottaa myos epaasiallisesta kdytoksesta
nuorisovaltuuston toiminnassa. Nuorisovaltuuston puheenjohtajisto tekee tarvittaessa esityksen
nuorisovaltuutetun erottamisesta nuorisovaltuuston toiminnasta. Erottamispaatoksen, seka paatoksen
eron myontamisestd, tekee nuorisovaltuusto. Jdasenmuutokset annetaan kunnanhallitukselle ja
sivistyslautakunnalle tiedoksi.

3.8 Nuorisovaltuuston taydentaminen

Nuorisovaltuuston jasenen erotessa, tulee eniten dania saanut varajasen hanen tilalleen sille kaudelle,
mistd varsinainen jasen lahti. Mikali varajasen ei halua varsinaisen jasenen paikkaa, nostetaan tilalle
seuraavaksi eniten aania saanut varajasen jne. Nuorisovaltuuston ohjaaja kutsuu varajasenen
nuorisovaltuuston varsinaiseksi jdseneksi varsinaisen jasenen ilmoitettua eroamisestaan. Jasenmuutokset
annetaan kunnanhallitukselle ja sivistyslautakunnalle tiedoksi.



3.9 Kokouspalkkiot

Nuorisovaltuuston jasenten kokouspalkkiot maaraytyvat kunnanhallituksen hyvdaksyman palkkiosaannén
mukaan. Kokouspalkkioita maksetaan nuorisovaltuuston kokouksista, seka lautakunnan ja valtuuston
kokouksista. Puheenjohtajiston tai tydoryhmien kokouksista/tapaamisista ei makseta kokouspalkkioita.
Tapahtumiin osallistumisista ei makseta korvausta. Kokouspalkkiot katetaan nuorisovaltuuston omista
maardrahoista.

4 Tehtavat ja toimenkuvat

Nuorisovaltuuston joukosta valitaan puheenjohtaja, varapuheenjohtaja, sivistyslautakunnan edustaja,
kunnanvaltuuston edustaja, mediavastaava ja kouluvastaava. Muita toimihenkil6itd nimetdan tarvittaessa.
Puheenjohtaja, varapuheenjohtaja ja sihteeri muodostavat puheenjohtajiston.

4.1 Puheenjohtaja

- Puheenjohtaja kutsuu nuorisovaltuuston koolle, johtaa kokousta seka johtaa puheenjohtajiston
tyoskentelya.

- Puheenjohtajan tehtaviin kuuluu delegoida tehtavia muille nuorisovaltuutetuille.

- Puheenjohtaja toimii kunnanhallituksen yhteyshenkilona.

- Puheenjohtaja on nuorisovaltuuston ensisijainen mediaedustaja.

- Puheenjohtaja huolehtii nuorisovaltuuston toimivuudesta, toiminnan laillisuudesta ja
tasapuolisuudesta.

- Esityslista ja poytakirja laaditaan yhteistydssa sihteerin kanssa.

- Puheenjohtaja organisoi nuorisovaltuuston toimintaa.

- Puheenjohtaja voi tarvittaessa asettaa tyéryhmia pienten ja kiireellisten asioiden hoitamista varten.

- Puheenjohtaja vastaa viestien valittdmisesta nuorisovaltuustolle.

- Puheenjohtaja on vastuussa toiminnastaan nuorisovaltuustolle.

4.2 Varapuheenjohtaja

Varapuheenjohtaja toimii puheenjohtajan sijaisena tdman ollessa estynyt seka hoitaa puheenjohtajan
maardaamia tehtdvia. Varapuheenjohtaja on vastuussa toiminnastaan nuorisovaltuustolle. Nuorisovaltuusto
voi osoittaa varapuheenjohtajalle oman vastuualueen nuorisovaltuuston toiminnasta.

4.3 Sihteeri

Sihteerin tehtavana on kirjoittaa esityslistat yhdessa puheenjohtajan kanssa ja valittaa ne
nuorisovaltuustolle seka tarvittaessa kunnan toimielimille. Sihteeri pitaa poytakirjaa kokouksista, julkaisee
sen seka huolehtii asiakirjojen sdilytyksesta. Sihteeri tekee myés muut hanelle kuuluvat paperityot. Sihteeri
tiedottaa nuorisovaltuuston asioista kunnan verkkosivuilla.



4.4 Mediavastaava

Mediavastaava toimii itsendisesti paivittden nuorisovaltuustoon liittyvista asioista. Mediavastaavalla on
tunnukset Pornaisten nuorisovaltuuston sosiaalisen median tileille. Mediavastaava voi oman harkintansa
mukaan jakaa sosiaalisen median paivitysoikeuksia sellaisille jasenille, joilla on mielenkiintoa ja osaamista
some-viestintddan. Mediavastaavan tehtavana on:

- vastata nuorisovaltuuston ulkoisesta nakyvyydesta ja viestinnasta.

- pitaa ylla nuorisovaltuuston sosiaalisen median kanavia.

- tehda tarvittaessa yhteisty6ta kunnan viestinnasta vastaavan tyontekijan kanssa.
- toimia itsenaisesti paivittden sosiaaliseen mediaan nuorisovaltuuston asioista.

4.5 Kouluvastaava

Kouluvastaava tiedottaa koululla nuorisovaltuuston toiminnasta ja pitda tiedot ajan tasalla. Kouluvastaava
huolehtii koululla pidettavistd nuorisovaltuuston infotilaisuuksista, aamunavauksista, palavereista, seka
tarvittaessa neuvottelee koulutilojen tai tarvikkeiden kaytosta. Kouluvastaava toimii oppilaskunnan ja
nuorisovaltuuston valisena linkkina.

4.6 Jasen

Jasenen tehtavana on osallistua kokouksiin ja tilaisuuksiin. Mikali jasen on estynyt saapumaan kokoukseen
tai tapahtumaan, tulee hdnen ilmoittaa siitd puheenjohtajalle tai sihteerille ajoissa ennen kyseista
tilaisuutta, jotta varajdsen saadaan paikalle. Sihteeri kutsuu varajasenen kokoukseen. Jasenen tulee myos
osallistua luottamustehtavansa edellyttamiin kokouksiin ja muihin tilaisuuksiin. Jisenen tehtdvana on pitaa
yhteyttad nuorisovaltuustoon kuulumattomiin nuoriin seka huolehtia heidan danensa tulemisesta esiin
kokouksissa.

4.7 Varajasen

Varajdsenen tehtdvana on osallistua kokouksiin ja tilaisuuksiin, kun varsinainen jasen on estynyt.
Varajdsenen tehtdavana on pitaa yhteytta nuorisovaltuustoon kuulumattomiin nuoriin seka huolehtia heidan
ddnensa tulemisesta esiin kokouksissa.

Sihteeri kutsuu varajasenen kokoukseen tarvittaessa. Varajdasenet asetetaan jarjestykseen heidan vaaleissa
saamansa aanimadran mukaisesti ja kutsutaan tarvittaessa nuorisovaltuuston jaseniksi tassa jarjestyksessa.

4.8 Valtuuston, lautakunnan tai tyéryhman nuorisovaltuustoedustajan tehtavat

Edustaja osallistuu kokouksiin ja vie niihin nuorisovaltuuston ja kunnan muiden nuorten nakemyksia seka
pitda huolen, etta nuorisovaltuusto saa tietoja valtuuston, lautakunnan ja tydryhmien kasittelemista
asioista.



Lautakuntien nuorisovaltuustoedustajille valitaan yksi varaedustaja, joka edustaa nuorisovaltuustoa, jos
toinen varsinaisista edustajista on estynyt.

Jos nuorisovaltuuston jdsen eroaa nuorisovaltuuston edustajan tehtdvasta kunnan toimielimess3, tulee
jasenen ilmoittaa siita kirjallisesti nuorisovaltuustolle tai sen puheenjohtajalle. Tehtdvasta eronneen
jasenen tilalle tulee tehtavaan valittu varajasen. Mikali varajasenta ei ole, valitaan seuraavassa
nuorisovaltuuston kokouksessa uusi edustaja tehtavaan.

4.9 Nuorisovaltuuston puheenjohtajiston tyonjako

Nuorisovaltuuston puheenjohtajiston muodostavat puheenjohtaja, varapuheenjohtaja ja sihteeri.
Puheenjohtajiston tehtdvana on yllapitaa ja suunnitella nuorisovaltuuston toimintaa seka valmistella
nuorisovaltuuston kokoukset ja niissa kasiteltavat asiat. Puheenjohtajisto vastaa myos erilaisten juoksevien
asioiden hoitamisesta sekd muista tehtavista, jotka nuorisovaltuusto osoittaa sille.

4.10 Nuorisovaltuuston kokous

Pornaisten nuorisovaltuuston kokoukset ovat julkisia. Kokouksissa muilla lasndolijoilla kuin
nuorisovaltuuston jasenilla tai muilla kutsuvierailla ei ole puhe- tai ddnioikeutta. Nuorisovaltuusto voi
puheenjohtajiston esityksellad salata esityslistalla olevan kohdan niin, ettei se tule ndkymaan Pornaisten
kunnan nettisivuilla. Jos kokousta on seuraamassa joku muun kuin nuorisovaltuuston jasen tai ohjaaja,
tulee heidan poistua kokouksesta asian kasittelyn ajaksi.

4.11 Nuorisovaltuuston edustaminen

Nuorisovaltuusto valitsee keskuudestaan demokraattista valintatapaa kdyttaen edustajansa erindisiin
edustustehtaviin. Mikali aikataulun tai muiden seikkojen vuoksi ndin ei voida menetell3, valinnan tekee
puheenjohtajisto. Mediassa nuorisovaltuustoa edustaa ensisijaisesti puheenjohtaja ja hdnen rinnallaan
koko nuorisovaltuusto.

4.12 Tyoryhmat

Nuorisovaltuusto voi perustaa eri teemoihin liittyvia tyéryhmia. Perustamisen yhteydessa nuorisovaltuusto
valitsee tydryhmiin tarpeelliseksi katsotun maaran jasenia. Tyéryhmia perustetaan tarvittaessa hoitamaan
niille maarattyja tehtavia, esimerkiksi tuleviin tapahtumiin liittyen. Tyéryhmien jasenet valitaan
toimikauden alussa ja tarvittaessa toimikauden aikana. Puheenjohtaja voi tarvittaessa asettaa tyéryhmia
pienten ja kiireellisten asioiden hoitamista varten. Tyéryhmat kokoontuvat kokousten valilla. Lopullinen
paatdsvalta on nuorisovaltuuston kokouksella, joka kommentoi, tekee tarvittavat muutokset ja vahvistaa
tyoryhman tekeman suunnitelman. Nuorisovaltuuston puheenjohtajiston jasenet ja nuorisovaltuuston
ohjaaja voivat osallistua kaikkien tyéryhmien kokouksiin.



5 Nuorisovaltuuston jarjestaytyminen

5.1 Jarjestaytymiskokouksen koollekutsuminen

Kunnanhallituksen puheenjohtaja kutsuu koolle nuorisovaltuuston jarjestaytymiskokouksen vuoden alussa.
Kokouksen esityslistan valmistelee kunnanhallituksen puheenjohtaja yhdessa nuorisovaltuuston sihteerin
kanssa. Jarjestaytymiskokouksen kokouskutsu ja esityslista tulee |dhettda vahintaan seitseman (7) paivaa
ennen kokousta. Jarjestaytymiskokous on paatdsvaltainen, kun paikalla on vahintdan 2/3 nuorisovaltuuston
varsinaisista jasenista.

5.2 Uuden puheenjohtajan valinta

Nuorisovaltuuston puheenjohtaja valitaan toimikaudeksi jarjestaytymiskokouksessa varsinaisten jasenten
keskuudesta. Jarjestaytymiskokouksen puheenjohtajana toimii kunnanhallituksen puheenjohtaja siihen asti,
kunnes uusi puheenjohtaja on valittu.

5.3 Uuden varapuheenjohtajan valinta

Nuorisovaltuustolla on yksi (1) varapuheenjohtaja. Varapuheenjohtaja valitaan toimikaudeksi
jarjestaytymiskokouksessa.

5.4 Nuorisovaltuuston sihteeri

Nuorisovaltuuston sihteerina toimii nuorisovaltuuston ohjaaja eli vapaa-aikapalveluiden paallikko.

5.5 Kunnanvaltuuston edustaja

Kunnanvaltuuston edustajana toimii ensisijaisesti nuorisovaltuuston puheenjohtaja ja hdanen
varaedustajanaan varapuheenjohtaja. Mikali puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja patevasta syysta ei halua
ottaa vastaan edustustehtavaa kunnanvaltuustossa, edustajaksi voidaan nuorisovaltuuston yhteisella
paatokselld valita myds joku toinen nuorisovaltuuston jasen.

Pornaisten kunnan hallintosdanndén mukaisesti nuorisovaltuuston edustajalla on lasndolo- ja puheoikeus
kunnanvaltuuston kokouksessa. Nuorisovaltuuston edustajalla ei kuitenkaan ole lasndolo-oikeutta
valtuuston suljetussa kokouksessa.

Kunnanvaltuuston edustajat ovat velvollisia osallistumaan valtuuston kokouksiin, viemaan niihin
nuorisovaltuuston ja kunnan muiden nuorten ndakemyksia seka antamaan raportin osallistumisestaan.
Nuorisovaltuuston edustaja kunnanvaltuustossa noudattaa samoja esteellisyys- ja salassapitoperiaatteita
kuin valtuuston varsinaiset jasenet.



5.6 Sivistyslautakunnan edustaja

Nuorisovaltuuston edustajilla on lasnaolo- ja puheoikeus sivistyslautakunnassa. Sivistyslautakuntaan
valitaan mahdollisuuksien mukaan kaksi (2) edustajaa, jotka ovat velvollisia osallistumaan lautakunnan
kokouksiin, viemaan niihin nuorisovaltuuston ja kunnan muiden nuorten nakemyksia seka antamaan
raportin osallistumisestaan.

Lautakuntaedustajille valitaan vahintaan yksi varaedustaja, joka edustaa nuorisovaltuustoa, jos joku
varsinaisista edustajista on estynyt.

Nuorisovaltuuston edustajat kunnan lautakunnissa noudattavat samoja esteellisyys- ja
salassapitoperiaatteita kuin lautakuntien varsinaiset jasenet.

5.7 Keski-Uudenmaan hyvinvointialueen nuorisovaltuusto

Pornaisten nuorisovaltuustosta valitaan kaksi (2) jasenta, ja lisdksi 1. ja 2. varajasen Keski-Uudenmaan
hyvinvointialueen nuorisovaltuustoon. Hyvinvointialueen nuorisovaltuuston toimikausi on kaksi (2) vuotta.
Hyvinvointialueen nuorisovaltuusto koostuu Hyvinkaan, Jarvenpaan, Pornaisten, Tuusulan, Mantsalan ja
Nurmijarven kunnista. Hyvinvointialueen nuorisovaltuustolla on omat saanndét, joiden mukaan nimetyt
jasenet toimivat.

Alueellisen nuorisovaltuuston toimikauden |ldhestyessa loppuaan toimittaa aluehallitus kunkin
hyvinvointialueen kunnan kirjaamoon nimeamispyynnon, jossa pyydetdan ehdotusta alueelliseen
nuorisovaltuustoon valittavista jasenistd ja varajdsenista. Nimeamispyynto kasitellddan sen vastaanottaneen
kunnan nuorisovaltuuston kokouksessa.

5.8 Muiden toimihenkildiden valinta

Nuorisovaltuusto valitsee keskuudestaan esimerkiksi mediavastaavan, kouluvastaavan tai muita
tarpeelliseksi katsomiaan toimihenkil6ita. Toimihenkil6t valitaan nuorisovaltuuston
jarjestaytymiskokouksessa.

5.9 Toimintasuunnitelma ja toimintakertomus

Puheenjohtajisto valmistelee vuosittain kauden alussa nuorisovaltuuston hyvaksyttavaksi
toimintasuunnitelman, josta ilmenee toiminnan tarkoitus, tehtavat ja tavoitteet. Toimintasuunnitelma
annetaan kunnanhallitukselle seka sivistyslautakunnalle tiedoksi.

Nuorisovaltuusto raportoi toiminnastaan vuosittain laatimalla toimintakertomuksen kauden lopussa.
Puheenjohtajisto valmistelee toimintakertomuksen nuorisovaltuustolle. Nuorisovaltuuston hyvaksyma
toimintakertomus annetaan kunnanhallitukselle ja sivistyslautakunnalle tiedoksi.



5.10 Nuorisovaltuuston maararahojen kaytto

Kunnanvaltuusto hyvaksyy talousarvion yhteydessa vuosittain maararahat nuorisovaltuuston toimintaan.
Maadrarahoista maksetaan muun muassa nuorisovaltuuston jasenten kokouspalkkiot ja matkakorvaukset.
Nuorisovaltuusto voi suunnitella omaa toimintaansa maararahojen puitteissa. Rahoja voi kayttaa
esimerkiksi nuorisovaltuuston kouluttamiseen, perehdyttamiseen, kokousjarjestelyihin, vierailuihin,
tapahtumiin tai muihin nuorisovaltuuston toimintaperiaatteiden mukaisiin menoihin. Nuorisovaltuuston
tekemat maardrahojen kayttopaatokset hyvaksyy paatdkselladn vapaa-aikapalvelujen paallikko.

6 Kokouskaytannot

6.1 Kokousaika ja paikka

Nuorisovaltuuston tulee kokoontua paasaantoisesti ainakin kerran kuussa heindkuuta lukuun ottamatta.
Nuorisovaltuusto paattdaa kunkin kokouksen jarjestamisajankohdat ja paikat alustavasti puoleksi vuodeksi
eteenpain. Kokouksen ajankohta ja paikka voidaan kuitenkin tilanteen vaatiessa siirtda puheenjohtajan tai
nuorisovaltuuston ohjaajan ehdotuksesta, mikali se enemmistolle jasenista sopii.

Kaikki kokoukset ovat lahikokouksia, ellei toisin sovita. Lahikokous jarjestetdan niin, etta kaikki kokoukseen
osallistuvat ovat paikan paalla sovitussa kokoustilassa. Nuorisovaltuuston jasenelld on patevasta syysta
mahdollisuus osallistua kokoukseen etdayhteydelld, edellyttden ettd nuorisovaltuuston ohjaaja saa tiedon
ajoissa ennen kokouksen alkamista.

6.2 Etakokous ja hybridikokous

Etdkokous jarjestetdaan nettiyhteyden vilityksella, niin ettei kaikkien tarvitse olla samassa tilassa.
Hybridikokous jarjestetadn paikan paalla sovitussa kokoustilassa, mutta osallistumismahdollisuus on myos
nettiyhteyden avulla.

6.3 Kokouksen koollekutsuminen

Kokouskutsun lahettda nuorisovaltuuston sihteeri. Kokouskutsussa on oltava kokouksen aika, paikka ja
liitettyna esityslista. Kokouskutsu lahetetdaan nuorisovaltuuston jasenille seka muille kokoukseen kutsutuille
viimeistaan viisi (5) paivaa ennen kokouksen ajankohtaa.

6.4 Esityslista

Nuorisovaltuuston kokouksen esityslistan laatii ja Iahettda sihteeri yhteistydssa puheenjohtajan kanssa.
Puheenjohtajalla ja sihteerilld on oikeus tarvittaessa tehda muutoksia esityslistaan. Nuorisovaltuuston
jasenet voivat tehda esityslistaan pykalaehdotuksia. Puheenjohtaja hyvaksyy pykalaehdotukset ja valittaa
eteenpadin sihteerille. Esityslista lahetetddn kokouskutsun yhteydessa nuorisovaltuutetuille séhkopostitse
viimeistaan viisi (5) paivdaa ennen kokouksen ajankohtaa.



6.5 Jatkokokous

Asiat, joita ei saada kokouksessa kasiteltyd, voidaan siirtaa jatkokokoukseen, johon ei tarvitse antaa erillista
kutsua. Kokouksesta poissa olleille on kuitenkin toimitettava tieto jatkokokouksesta.

6.6 Lasnaolo nuorisovaltuuston kokouksissa

Nuorisovaltuusto voi myontda puhe- ja lasndolo-oikeuden tarpeellisiksi katsomilleen henkildille, kuten
esimerkiksi esitteleville virkamiehille. Nuorisovaltuuston kaikki kokoukset ovat julkisia.

6.7 Kokouksen paatdsvaltaisuus

Jarjestaytymiskokous on paatosvaltainen, kun paikalla on vahintaan 2/3 jasenista. Muu kokous on
paatosvaltainen, kun paikalla on vahintdan 1/2 jasenista.

6.8 Kokouksen kulku

Puheenjohtaja avaa nuorisovaltuuston kokoukset sekd toteaa kokouksen laillisuuden ja paatosvaltaisuuden.
Sihteeri toteaa kokouksen alussa lasnaolijat. Kokouksen asiat kasitelldan esityslistan mukaisessa
jarjestyksessa, jollei kokouksessa toisin paatetd. Kokouksessa kasiteltavat asiat esittelee puheenjohtaja tai
esitteleva virkamies. Ylimaaraisia asioita voidaan ottaa kasiteltavaksi kokouksen paatoksella.

6.9 Kokouksen johtaminen

Puheenjohtajan tehtavana on johtaa asioiden kasittelyad seka pitda huolta jarjestyksestd ja ajankdytosta
kokouksessa. Puheenjohtaja paattaa kokouksen.

6.10 Tilapdinen puheenjohtaja ja sihteeri

Jos sekd puheenjohtaja ettd varapuheenjohtajat ovat poissa kokouksesta, valitaan kokousta varten
tilapainen puheenjohtaja nuorisovaltuustosta kokouksen alussa. Tarvittaessa valinta suoritetaan arvonnalla.
Mikali sihteeri, eli nuorisovaltuuston ohjaaja on estynyt, tilalle tulee mahdollisuuksien mukaan korvaava
henkilé kunnan nuorisotyontekijoista. Tarvittaessa voidaan myds valita tilapainen sihteeri
nuorisovaltuuston jasenista.



6.11 Esittely

Kasiteltavat asiat esittelee puheenjohtaja, ellei jonkin asian osalta toisin paateta. Puheenjohtajan ehdotus
on kasittelyn pohjana (pohjaesitys). Jos puheenjohtaja on muuttanut esityslistalla olevaa ehdotustaan
ennen kuin kokous on tehnyt paatoksen asiasta, muutettu ehdotus on pohjaehdotus. Jos ehdotus on
peruutettu, on asia poistettava esityslistalta, ellei kokous toisin paata.

6.12 Aidnestys

Jos kokouksessa tehdadan esityslistan pohjaesityksesta poikkeava kannatettu muutosehdotus, toimitetaan
danestys kokouksen paattamalla tavalla, kuten esimerkiksi kdsidanestyksella.

6.13 Henkilovaalit

Henkilovaalit toimitetaan suljetulla lippudanestykselld. Myds ehdolla olevilla henkil6illd on danioikeus.
Aanten mennessa tasan valinta ratkaistaan arvalla.

6.14 Poytikirja

Sihteeri laatii poytakirjan puheenjohtajan avustuksella. Péytakirjaan voidaan myds valmistella asioita
puheenjohtajistossa.

Poytakirjaan merkitaan:
1. Jarjestaytymistietoina

- toimielimen nimi

- kokouksen alkamis- ja paattymisaika seka kokouspaikka

- kokouksen jarjestysluku

- lasna ja poissa olleet seka osallistujien roolit kokouksessa
- kokouksen laillisuus ja paatosvaltaisuus

- poytakirjan tarkastajat (2)

2. Asian kasittelytietoina

- asiaotsikko

- selostus asiasta

- paatésehdotus

- muutosehdotukset
- aanestykset ja vaalit
- tehdyt paatokset

3. Laillisuustietoina

- puheenjohtajan allekirjoitus
- poytdkirjaa pitaneen sihteerin varmennus



- poytakirjan tarkastajien merkinta poytakirjan tarkastuksesta

Nuorisovaltuuston sihteeri laatii poytakirjan yhteistydssa puheenjohtajan kanssa. Poytakirja Idhetetdan
sahkoisesti tarkastettavaksi poytakirjan tarkastajille mahdollisimman pian kokouksen jalkeen. Linkki
asiakirjan tarkastukseen tulee sahkopostitse. Mikali jasenelld ei ole mahdollisuutta allekirjoittaa poytakirjaa
sahkadisesti, niin allekirjoitus tehdaan paperiseen poytakirjaan. Allekirjoituksesta tulee sopia talldin sihteerin
kanssa erikseen. Poytakirjan tarkastajilla on yksi (1) viikko aikaa tarkistaa poytakirja ja ilmoittaa
mahdollisista muutoksista nuorisovaltuuston ohjaajalle. Tarkastettu poytakirja julkaistaan kunnan
nettisivuilla heti tarkastamisen jalkeen.





