
Pornaisten kunta  TIETOSUOJASELOSTE
  -yhdistetty rekisteriseloste ja
  informointiasiakirja
  Henkilötietolaki (523/99)

  10 ja 24 §
 Rekisterinpitäjä Pornaisten kunta, työllisyyspalvelut

Kirkkotie 176, 07170 Pornainen

Rekisteriasioita
hoitava henkilö

Miia Valkonen 
miia.valkonen(at)pornainen.fi 

Rekisterin nimi Pornaisten Duunirundiin ilmoittautuneiden asiakasrekisteri 

Henkilötietojen 
käsittelyn tarkoitus 

Henkilötietoja käytetään: 

-osanottajaluetteloihin 

-työnantajan ilmoittamien tietojen jakaminen duunirundiin ilmoittautuneille 

-duunirundiin ilmoittautuneiden yhteystietojen jakaminen työnantajalle työn 
vastaanottamisen jälkeen  
 

Rekisterin sisältö Hakijan/huoltajan/työnantajan nimi, ikä, osoite, puhelin- 

numero, sähköpostiosoite, muut hakijan itse kertomat lisätiedot 

Tietojen julkisuus ja salassapidettävyys: tietoja jaetaan vain 
duunirundilaisen/huoltajan/työnantajan luvalla duunirundin toisille osapuolille 

 

Perusteet: 

Laki viranomaistoiminnan julkisuudesta 24 § (621/1999) 
Henkilötietolaki 11 § (523/1999) 

Säännönmukaiset 
tietolähteet 

Kaikki tiedot ovat peräisin hakijoilta/huoltajilta/työnantajilta itseltään 
 

Säännönmukaiset 
ja muut tietojen 
luovutukset 
 
Luovutukset EU:n 
tai ETA alueen 
ulkopuolelle 

Tietoja jaetaan vain duunirundilaisen/huoltajan/työnantajan luvalla duunirundin 
toisille osapuolille 
 

Rekisterin 
ylläpitojärjestelmät 
ja suojauksen 
periaatteet 

Paperiasiakirjat 
A.Sähköinen aineisto 
Rekisterin tallennetut tiedot on suojattu tietoturvallisesti 
niin, että niitä pääsee katsomaan vain siihen oikeutettu työntekijä 
käyttäjätunnuksilla ja salasanalla. 
B.Manuaalinen aineisto 
Arkistoissa ja yksiköissä on kulunvalvonta ja ovien lukitus. Asiakirjat 
säilytetään valvotuissa tiloissa ja/tai lukittavissa kaapeissa 
 
Asiakirjat poistetaan rekisteristä kahden vuoden kuluttua sinne merkitsemisestä. 
 

Tarkastusoikeus Tarkastusoikeus, henkilötietolaki 26 §: 
Jokaisella on salassapitosäännösten estämättä oikeus tiedon etsimiseksi tar- 
peelliset seikat ilmoitettuaan saada tietää, mitä häntä koskevia tietoja hen- 
kilörekisteriin on talletettu tai, ettei rekisterissä ole häntä koskevia tietoja. 
Tiedon korjaaminen, henkilötietolaki 29 §: 
Rekisterinpitäjän on ilman aiheetonta viivytystä oma-aloitteisesti tai rekiste- 
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röidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai täydennettävä rekisterissä oleva, 
käsittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteelli- 
nen tai vanhentunut henkilötieto. 
 

Tarkastusoikeuden käyttäminen samoihin tietoihin on maksutonta vain, jos 
kahden tarkastuspyynnön välinen aika on yli 12 kuukautta. Jos rekisteröity 
käyttää tarkastusoikeuttaan useammin, rekisterinpitäjä saa periä 
kohtuullisen korvauksen. 
 
Sen, joka haluaa tarkastaa itseään koskevat tiedot henkilötietolain 26 §:ssä 
tarkoitetulla tavalla, on esitettävä tätä tarkoittava pyyntö kohdan 2 
rekisteriasioista vastaavalle henkilölle omakätisesti allekirjoitetussa tai sitä 
vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa tai henkilökohtaisesti hänen 
luonaan. Tarkastuspyyntöä ei voi tehdä puhelimitse. 
 

Tiedon 
korjaaminen 

Tarkastus- ja virheen korjaamispyyntö osoitetaan rekisteriasioita hoitavalle 
henkilölle 
 

Rekisterin säilytys, 
arkistointi ja 
hävittäminen 

Tietoja säilytetään rekisterin tietokannassa ja ohjataan tietosuoja- ja 
arkistointiohjelmilla. 

Rekisterihallinto  


