TIETOSUOJASELOSTE
Seloste henkildtietojen kasittelytoimista
ja rekisteréidyn oikeuksista

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (GDPR) (2016/679)

Laadittu 15.2.2023. Viimeisin muutos 30.10.2023

1. Rekisterin nimi

Kuntarekry.fi (tydonhakijatietokanta)

2. Rekisterinpitaja

Pornaisten kunta, kunnanhallitus
Kirkkotie 176, 07170 Pornainen
019-5294 500, kunta@pornainen.fi

FCG Finnish Consulting Group Oy
Osmontie 34, 00610 Helsinki
PL 950, 00601 Helsinki

vastaa jarjestelman teknisestd toimivuudesta toimien
Kuntarekry.fi —rekisterin paayllapitdjana ja vastaten
henkilotietojen kasittelysta talta osin (lokitiedot,
varmuuskopioinnit, havittaminen).

Kuntarekry.fi ja Kuntarekrytointi.fi -palveluiden verkkovierailijoiden ja
Kuntarekry.fi-palvelun profiilitietojen rekisterin seloste:
https://www.kuntarekry.fi/fi/tietosuojaseloste/

3. Rekisteriasioista vastaava
henkilo (rekisterinpitajan
edustaja)

Hallinto- ja talousjohtaja
Pornaisten kunta, Kirkkotie 176, 07170 Pornainen
Puhelinvaihde: 019 5294 500, kunta@pornainen.fi

4. Rekisteriasioiden
yhteyshenkilo

Hallintosihteeri
Pornaisten kunta, Kirkkotie 176, 07170 Pornainen
puh. 040 174 5057, kunta@pornainen.fi

5. Tietosuojavastaava

Informaatikko

Kirkkotie 176, 07170 Pornainen
p. 040 1745005
tietosuojavastaava@pornainen.fi

6. Kasittelyn tarkoitus ja
kasittelyn oikeusperuste

Henkilotietoja kasitelldan Kuntarekry.fi palveluun
rekisterdityneiden henkildston rekrytoimiseksi ja
rekrytointiprosessin kehittamiseksi kerattavaa palautetta
varten.

Henkilotietojen kasittely perustuu rekisterinpitajan lakisaateisiin
velvoitteiseen, yleiseen etuun ja julkisen vallan kayttéon,
elintarkeiden etujen suojaamiseen seka rekisterinpitdjan
oikeutettuun etuun.

7. Rekisterin tietosisalto
(kuvaus rekisteroityjen
ryhmista ja
henkilotietoryhmista)

Rekrytointijarjestelmaan tallentuvat tyonhakijan tiedot riippuen
siitd, mita tietoja tydnantaja kohdennetuissa rekrytoinneissa
hakulomakkeella kysyy ja mita tietoja tyonhakija itsestaan
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tallentaa. Tyonhakijan on mahdollista tallentaa Avoin hakemus
kuntiin ja Hakemus keikkatoihin hakulomakkeille seuraavat
tiedot itsestdaan: nimi, yhteystiedot, tyokokemus,

suoritetut tutkinnot, lisa- ja tdydennyskoulutus, osaamiset,
hakemus tehtavaan vapaa tekstikenttd, kunnat, organisaatiot ja
tehtdvaalueet, joihin tyonhakija osoittaa kiinnostuksensa,
mahdollinen hakijan liittama liitetiedosto, tyonhakijan
maarittama hakemuksen sailytysaika seka keikkalaiseksi
ilmoittautuvan kaytettavyystiedot. Avoimeen hakupalveluun ja
Keikoille kuntiin -palveluun jatettyja hakemuksia voivat lukea ja
kasitella ne kuntatyonantajat, joihin tyénhakija on
hakemuksessaan osoittanut kiinnostuksensa, ja joilla

on oikeus lukea ja kasitella avoimia hakemuksia.

8. Tietojen sailytysajat

Tietoja sailytetaan kaksi (2) vuotta.

9. Saannonmukaiset
tietoldhteet ja tietojen
luovutukset

Kuntarekry.fi palvelun kayttdjiksi rekisteroityneet tydnhakijat.
KuntatyOnantajat vastaavat tyonhakijoiden tietojenkasittelysta
rekrytointijarjestelmassa.

Tietoja ei luovuteta EU- tai ETA-alueen ulkopuolelle.

10. Rekisterin
yllapitojarjestelmat ja
suojauksen periaatteet

A. Sdhkoiseen aineistoon on padsy henkilékunnan osalta vain
heilld, jotka tarvitsevat rekisteria tyossaan. Rekisteri on suojattu
jokaisen henkilokohtaisella kayttajatunnuksella ja salasanalla.

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa
tiloissa.

B. Manuaalinen aineisto

Manuaalinen aineisto sailytetdan valvotuissa tiloissa ja
lukittavissa kaapeissa.

Rekisteroidyn oikeudet
(artiklat 15—-23)

Rekisteroidylld on seuraavat oikeudet:
- oikeus saada tietoa henkil6tietojensa kasittelysta

- oikeus saada paasy tietoihin

- oikeus tietojen oikaisemiseen

- oikeus poistaa tiedot (oikeus tulla unohdetuksi) silloin,
kun kyse ei ole lakisdateisen velvoitteen
noudattamisesta tai yleista etua koskevan tehtavan
suorittamisesta tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen
vallan kayttamisesta
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- oikeus rajoittaa tietojen kasittelya silloin, kun tietojen
kasittely perustuu suostumukseen tai oikeudellisen
vaateen laatimiseksi, esittamiseksi tai puolustamiseksi

- oikeus myds vastustaa itseesi kohdistuvaa profilointia ja
muita kasittelytoimia erityisista henkilokohtaisista syista
silloin, kun tietojen kasittelemisen perusteena on yleista
etua koskevan tehtavan suorittamisesta,
rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen vallan kayttamiseksi
tai rekisterinpitdjan tai kolmannen osapuolten
oikeutettujen etujen toteuttamiseksi

Rekisteroity voi kayttaa oikeuksiaan osoittamalla
rekisterinpitajalle kirjallisen pyynnon tai suullisesti
rekisterinpitdjan luona. Rekisterdidyn henkil6llisyys
tarkistetaan ennen oikeuksien toteuttamista. Lisatietoja
oikeuksien toteuttamisesta saa rekisterinpitajan kotisivuilta
https://pornainen.fi/kunta-hallinto/rekisterit-ja-tietosuoja/

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus henkilotietojen
kasittelysta valvontaviranomaiselle. Osoitteesta
https://tietosuoja.fi/ saa lisdtietoja rekisterdidyn
oikeuksista.
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