TIETOSUOJASELOSTE
Seloste henkildtietojen kasittelytoimista
ja rekisterdidyn oikeuksista

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (GDPR) (2016/679)

Laadittu 25.05.2018. Viimeisin muutos 3.11.2022

1. Rekisterin nimi

Pornaisten kunnankirjaston kotiseutukokoelmien lahjoittaja- ja
palauterekisteri, sanapaltti.fi -verkkopalvelu

2. Rekisterinpitaja

Pornaisten kunta, sivistyslautakunta
Kirkkotie 176, 07170 Pornainen
019-5294 500, kunta@pornainen.fi

3. Rekisteriasioista vastaava
henkilo (rekisterinpitajan
edustaja)

Sivistysjohtaja
Pornaisten kunta, Kirkkotie 176, 07170 Pornainen
Puhelinvaihde: 019 5294 500, kunta@pornainen.fi

4. Rekisteriasioiden
yhteyshenkild

Informaatikko

Kirkkotie 176, 07170 Pornainen
p. 040 1745060, 040 1745005
kirjasto@pornainen.fi

5. Tietosuojavastaava

Informaatikko

Kirkkotie 176, 07170 Pornainen
Puhelinvaihde: 019 5294 500, 040 1745005
tietosuojavastaava@pornainen.fi

6. Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus / rekisterin
kayttotarkoitus

Henkilotietojen kasittely perustuu lahjoitetun aineiston osalta
suostumukseen ja palautteiden osalta asiakkaan antamaan
suostumukseen tai oikeutettuun etuun.

7. Rekisterin tietosisaltd
(kuvaus rekisteroityjen
ryhmista ja
henkilotietoryhmista)

Rekisteroidyt ovat henkildita, jotka ovat lahjoittaneet tai
lainanneet skannausta varten valokuva- tai arkistoaineistoa
Pornaisten kunnankirjaston kokoelmaan tai ldhettdaneet
palautetta tai lisatietoja valokuvien tai arkistoaineiston tietoja
koskien. Valokuvien ja arkistomateriaalin yhteydessa on niihin
liittyvien henkildiden nimia seka joissakin syntymavuosi,
edesmenneistda myos syntymapaiva- ja kuolinaikatietoja.

Rekisteriin merkitaan vain asioiden hoitamisen kannalta
tarpeelliset tiedot.

Rekisteriin tallennetaan seuraavat sahkdiset ja manuaaliset
tiedot:
Lahjoittaja/lainaajarekisteri:

® nimi

e puhelinnumero ja/tai sahkopostiosoite
Palaute/lisatietorekisteri: (tiedot vaihtelevat)

- nimi

- puhelinnumero

- sahkopostiosoite

8. Tietojen sailytysajat

Tietoja sailytetdaan kaksi (2) vuotta.
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9. Saannd6nmukaiset
tietoldhteet ja tietojen
luovutukset

Saannonmukaiset tietoldhteet:
- kokoelman luovuttaja / lainaaja itse
- palautteen/lisatietojen lahettaja itse

Saannonmukaiset tietojen luovutukset:
Ei luovuteta.

Tietoja ei luovuteta EU- tai ETA-alueen ulkopuolelle.

10. Rekisterin
yllapitojarjestelmat ja
suojauksen periaatteet

A. Sahkoiset yllapitojarjestelmat
Rekisteriin kuuluvat seuraavat kunnan jarjestelmat:

a) Sanapaltti - verkkotietokanta

b) Pornaisten kunnan palvelin, jonne alkuperainen

digitaalinen aineisto tallennetaan.

Henkildtietojen kasittelija noudattaa voimassa olevan
tietosuojalainsdaadannon edellyttamia menettelytapoja ja
henkilotietojen kasittelya ja suojaamista koskevia saannoksia.
Henkilotietojen kasittelija vastaa siita, etta palvelu on kulloinkin
voimassa olevan tietosuojalainsadadannon vaatimusten
mukainen, ottaen erityisesti huomioon, mita sisdanrakennetusta
ja oletusarvoisesta tietosuojasta on sdadetty.

B. Manuaalinen aineisto

Rekisteriin kuuluvat seuraavat paperiset asiakirjat:
- luovutusasiakirja
- palaute/lisatietolomake

Tietojen suojauksen periaatteet
A. Sahkdinen aineisto

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa
tiloissa. Asiakastietojarjestelmien tiedostojen kayttdoikeudet
perustuvat henkilokohtaisiin kdyttdoikeuksiin ja niiden kayttoa
valvotaan. Kayttooikeudet myonnetaan tehtavakohtaisesti.
Jokainen kayttdja hyvaksyy tietojen ja tietojarjestelmien kaytto-
ja salassapitosopimuksen.

B. Manuaalinen aineisto

Asiakirjat sailytetaan valvotuissa tiloissa ja lukittavissa
kaapeissa.
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Rekisterdidyn oikeudet Rekisterdidylla on seuraavat oikeudet:

(artiklat 15-23) - oikeus saada tietoa henkil6tietojensa kasittelysta

- oikeus saada paasy tietoihin

- oikeus tietojen oikaisemiseen

- oikeus poistaa tiedot (oikeus tulla unohdetuksi) silloin,
kun kyse ei ole lakisaateisen velvoitteen
noudattamisesta tai yleista etua koskevan tehtavan
suorittamisesta tai rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen
vallan kdyttamisesta

- oikeus rajoittaa tietojen kasittelya silloin, kun tietojen
kasittely perustuu suostumukseen tai oikeudellisen
vaateen laatimiseksi, esittamiseksi tai puolustamiseksi

- oikeus myds vastustaa itseesi kohdistuvaa profilointia ja
muita kasittelytoimia erityisista henkilokohtaisista syista
silloin, kun tietojen kasittelemisen perusteena on yleista
etua koskevan tehtavan suorittamisesta,
rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen vallan kayttamiseksi
tai rekisterinpitajan tai kolmannen osapuolten
oikeutettujen etujen toteuttamiseksi

Rekisteroity voi kayttaa oikeuksiaan osoittamalla
rekisterinpitajalle kirjallisen pyynnon tai suullisesti
rekisterinpitdjan luona. Rekisterdidyn henkil6llisyys
tarkistetaan ennen oikeuksien toteuttamista. Lisatietoja
oikeuksien toteuttamisesta saa rekisterinpitdjan kotisivuilta
https://pornainen.fi/kunta-hallinto/rekisterit-ja-tietosuoja/

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus henkilotietojen
kasittelysta valvontaviranomaiselle. Osoitteesta
https://tietosuoja.fi/ saa lisatietoja rekisterdidyn
oikeuksista.
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