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Tietosuojaseloste [
informointiasiakirja

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (GDPR) (2016/679)

Tietosuojalaki (1050/2018)
Laadittu 25.5.2018.

1. Rekisterin nimi

Asiakasreskontra, Toimittajareskontra

2. Rekisterinpitdj&

Pornaisten kunta, kunnanhallitus
Kirkkotie 176, 07170 Pornainen
019-5294 500, kunta@pornainen.fi

3. Rekisteriasioista
vastaava henkild
(rekisterinpitajéan
edustaja)

Hallinto- ja talousjohtaja

Pornaisten kunta, Kirkkotie 176, 07170 Pornainen
Puhelinvaihde: 019 5294 500
kunta@pornainen.fi

4. Rekisteriasioiden
yhteyshenkild

Kirjanpitdjé

Pornaisten kunta, Kirkkotie 176, 07170 Pornainen
puh. 019 5294 500, 040 174 5052
kunta@pornainen fi

5. Tietosuojavastaava

Informaatikko

Kirkkotie 176, 07170 Pornainen,

p. 019-5294 500, 040 1745005
tietosuojavastaava@pornainen. fi

6. Kasittelyn tarkoitus ja
kdsittelyn oikeusperuste

Rekisterissd olevia asiakkaiden ja toimittajien tietoja
kdytetddn asiakas- tai sopimussuhteen
valmisteluun, yll&pitoon, asiakas- tai
toimitussopimuksen taytantéénpanoon ja
sopimuksessa sovitun toimen tai hankinnan
seurantaan.

Henkildtietojen kasittely perustuu asiakas- tai
toimittajasopimuksen valmisteluun ja
tadytantdonpanoon.

7. Rekisterin tietosisaltd
(kuvaus rekistersityjen
ryhmistd ja
henkiltietoryhmisté)

Rekisterdidyt ovat henkiléitd, joilla on asiallinen
yhteys rekisterinpitdjadn asiakas- tai
toimittajalaskutuksen kautta.

Rekisteriin merkitddn vain asioiden hoitamisen
kannalta tarpeelliset tiedot.
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Rekisteriin tallennetaan seuraavat séhkodiset ja
manuaaliset tiedot:
e nimi
e henkildtunnus (16ytyy mm. myyntireskontran /
ostoreskontran kyselyst& mutta ei lue asia-
kas- eikd toimittajareskontran listalla)
 osoite (I6ytyy mm. myyntireskontran [ osto-
reskontran kyselystd mutta ei lue asiakas-
eikd toimittajareskontran listalla)

8. Tietojen sdilytysajat

Tietoja sailytetéén kaksi (2) vuotta.

9. Sédadnndnmukaiset
tietol@hteet ja tietojen
luovutukset

Ei sédnndénmukaisia tietoldhteitd.
Tietoja I&hetetddn sdhkbisend tilintarkastajalle.

Tietoja ei luovuteta EU- tai ETA-alueen ulkopuolelle.

10. Rekisterin
yllapitojarjesteimat ja
suojauksen periaatteet

A. SGhkodiseen aineistoon on pd&dsy henkildkunnan
osalta vain heillg, jotka tarvitsevat rekisterid
ty6ssadn. Rekisteri on suojattu jokaisen
henkildkohtaisella kayttdjaGtunnuksella ja
salasanalla.

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja
valvotuissa tiloissa.

B. Manuaalinen aineisto

Manuaalinen aineisto sdilytetddn valvotuissa
tiloissa ja lukittavissa kaapeissa.
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11. Rekisterdidyn Rekisterdidylld on seuraavat oikeudet:
oikeudet (artiklat 15-23) - oikeus saada tietoa henkildtietojensa kdsitte-
lystd

- oikeus saada pdadsy tietoihin

- oikeus tietojen oikaisemiseen

- oikeus poistaa tiedot (oikeus tulla unohde-
tuksi) silloin, kun kyse ei ole lakisé&teisen vel-
voitteen noudattamisesta tai yleistd etua kos-
kevan teht&vdn suorittamisesta tai rekisterin-
pitajalle kuuluvan julkisen vallan kayttémi-
sesta

- oikeus rajoittaa tietojen kdsittelyd silloin, kun
tietojen kdasittely perustuu suostumukseen tai
oikeudellisen vaateen laatimiseksi, esitté-
miseksi tai puolustamiseksi

- oikeus myds vastustaa itseesi kohdistuvaa
profilointia ja muita kdsittelytoimia erityisistd
henkildkohtaisista syistd silloin, kun tietojen
kd&sittelemisen perusteena on yleistd etua
koskevan tehtévén suorittamisesta, rekisterin-
pitdjalle kuuluvan julkisen vallan kayttémiseksi
tai rekisterinpitdjén tai kolmannen osapuolten
oikeutettujen etujen toteuttamiseksi

Rekisterdity voi kayttdd oikeuksiaan osoittamalla
rekisterinpitdjdlle kirjallisen pyynnén tai suullisesti
rekisterinpitdjan luona. Rekisterdidyn
henkildllisyys tarkistetaan ennen oikeuksien
toteuttamista. Lisatietoja oikeuksien
toteuttamisesta saa rekisterinpitdjén kotisivuilta
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https://pornainen.fi/kunta-hallinto/rekisterit-ja-

tietosuoio[

Rekisterdidylld on oikeus tehdd valitus
henkil6tietojen kdsittelysté
valvontaviranomaiselle. Osoitteesta
https://tietosuoja.fi/ saa lisdtietoja rekisterdidyn
oikeuksista.
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