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Laadittu 11.3.2026

1. Rekisterin nimi

Tilavarausjarjestelmda TimeWorks

2. Rekisterinpitdj&

Pornaisten kunta, sivistyslautakunta
Kirkkotie 176, 07170 Pornainen
019-5294 500, kunta@pornainen.fi

3. Rekisteriasioista
vastaava henkild
(rekisterinpitajéan
edustaja)

Vapaa-aikapalveluiden pdadllikké

Pornaisten kunta, Kirkkotie 176, 07170 Pornainen
Puhelinvaihde: 019-5294 500
Vapaa-aika@pornainen fi
etunimi.sukunimi@pornainen fi

4. Rekisteriasioiden
yhteyshenkild

Liikkunnanohjaaja
Pornaisten kunta, Kirkkotie 176, 07170 Pornainen
Puhelinvaihde: 019-5294 500, 0401745031

vapaa-dika@pornainen fi
etunimi.sukunimi@pornainen fi

5. Tietosuojavastaava

Informaatikko

Kirkkotie 176, 07170 Pornainen,

p. 019-5294 500, 040 1745005
tietosuojavastaava@pornainen. fi

6. Kasittelyn tarkoitus ja
kdsittelyn oikeusperuste

Henkilbtietoja tarvitaan tilavarausten tekemiseksi
kunnan omistamien tilojen kerta- ja
vakiovuorotarpeisiin TimeWorks-
tilavarausjarjestelmalld. Henkildtietoja tarvitaan
asiakassuhteen hoitamiseksi.

Rekisterid k&ytetddn vapaaehtoisen tehtévdn
rekisterdintiin.

K&sittelyn oikeusperusteet: Rekisterdidyn suostumus,
yleinen etu ja julkinen valta

7. Rekisterin tietosisdltod
(kuvaus rekistersityjen
rynmistd ja
henkiltietoryhmisté)

Tilavarausjarjestelmdadn kirjautuvia tietoja ovat
asiakkaan nimi (yksityishenkil, yhdistys, yhteisé tai
muu kdyttdjd), henkildtunnus, rekisteritunnus tai y-
tunnus, osoite, puhelinnumero sekd
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s@hkoépostiosoite. Rekisterdity syo6ttad itse tarvittavat
tiedot jarjestelImdaadn.

Tietojen julkisuus ja salassapidettdvyys: tiedot on
salassapidettavia

Perusteet:

Laki viranomaistoiminnan julkisuudesta 24 §
(621/1999)

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)
Tietosuojalaki 6 § (1050/2018)

8. Tietojen sdilytysajat

Tietoja sdilytetéiéin kaksi (2) vuotta.

9. Saddnndnmukaiset
tietol@hteet ja tietojen
luovutukset

Ei sdtdnnénmukaisia tietoldhteitd.
Tietoja l&hetetddn sdhkbisend tilintarkastajalle.
Tietoja ei luovuteta EU- tai ETA-alueen ulkopuolelle.

10. Rekisterin
yllGpitojarjestelmat ja
suojauksen periaatteet

A. SGhkoéinen aineisto

Rekisterin tallennetut tiedot on suojattu
tietoturvallisesti niin, ettd niitd p&ddsee katsomaan
vain siihen oikeutettu tydntekij@ kayttdjatunnuksilla
ja salasanalla.

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja
valvotuissa
tiloissa.

Tiedot poistuvat automaattisesti, kun uusia
varauksia tehdadn.

Henkiltietojen kdsittelij& noudattaa voimassa
olevan tietosuojalainsdadddnnén edellyttdmid
menettelytapoja ja henkildtietojen kasittelyd ja
suojaamista koskevia sédnndksid. Henkilétietojen
kdsittelija vastaa siitd, ettd palvelu on kulloinkin
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voimassa olevan tietosuojalainsdddanndn
vaatimusten mukainen, ottaen erityisesti huomioon,
mit& sisddnrakennetusta ja oletusarvoisesta
tietosuojasta on séddetty.

Asiakastietojarjestelmien tiedostojen kayttdoikeudet
perustuvat henkilékohtaisiin kayttéoikeuksiin ja
niiden kayttéd valvotaan. Kayttdoikeudet
myoénnetddn tehtévakohtaisesti. Jokainen kayttdja
hyvdaksyy tietojen ja tietojdrjestelmien kdytto- ja
salassapitosopimuksen.

11. Rekisterdidyn
oikeudet (artiklat 15-23)

Rekisterdidylld on seuraavat oikeudet:
- oikeus saada tietoa henkildtietojensa kdsitte-

lystd

- oikeus saada pdadsy tietoihin

- oikeus tietojen oikaisemiseen

- oikeus poistaa tiedot (oikeus tulla unohde-
tuksi) silloin, kun kyse ei ole lakisé&teisen vel-
voitteen noudattamisesta tai yleistd etua kos-
kevan teht&vdan suorittamisesta tai rekisterin-
pitdjalle kuuluvan julkisen vallan kayttédmi-
sestd

- oikeus rajoittaa tietojen kdsittelyd silloin, kun
tietojen kdasittely perustuu suostumukseen tai
oikeudellisen vaateen laatimiseksi, esitté-
miseksi tai puolustamiseksi

- oikeus myds vastustaa itseesi kohdistuvaa
profilointia ja muita kdsittelytoimia erityisistd

henkildkohtaisista syistd silloin, kun tietojen
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kd&sittelemisen perusteena on yleistd etua
koskevan tehtdvdén suorittamisesta, rekisterin-
pitdjdalle kuuluvan julkisen vallan kayttdmiseksi
tai rekisterinpitdjén tai kolmannen osapuolten
oikeutettujen etujen toteuttamiseksi

Rekisterdity voi kdyttdd oikeuksiaan osoittamalla
rekisterinpitdjdlle kirjallisen pyynnén tai suullisesti
rekisterinpitdjan luona. Rekisterdidyn
henkildllisyys tarkistetaan ennen oikeuksien
toteuttamista. Lisatietoja oikeuksien
toteuttamisesta saa rekisterinpitdjén kotisivuilta
https://pornainen.fi/kunta-hallinto/rekisterit-ja-

tietosuoio[

Rekisterdidylld on oikeus tehdd valitus
henkilbtietojen kdsittelysta
valvontaviranomaiselle. Osoitteesta
https://tietosuoja.fi/ saa lisdtietoja rekisterdidyn
oikeuksista.
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