Pornaisten kunta 1(1)

\ 7 Sivistystoimi
3% : 2752026
VA7 cvwaunelv >
Tietosuojaseloste [
Seloste henkildtietojen kasittelytoimista ja informointiasiakirja

rekisteréidyn oikeuksista

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (GDPR) (2016/679)
Tietosuojalaki (1050/2018)

Laadittu 25.5.2018.

1. Rekisterin nimi Oppilas- ja opiskelijahallintojdrjestelma
(Visma In School Multi Primus)
2. Rekisterinpitdj& Pornaisten kunta, sivistyslautakunta

Kirkkotie 176, 07170 Pornainen
019-5294 500, kunta@pornainen.fi

3. Rekisteriasioista Sivistysjohtaja

vastaava henkild Pornaisten kunta, Kirkkotie 176, 07170 Pornainen
(rekisterinpitajan Puhelinvaihde: 019 5294 500

edustaja) kunta@pornainen.fi; etunimi.sukunimi@pornainen.fi
4. Rekisteriasioiden Koulupalvelut:

yhteyshenkilo Toimistosihteeri, p. 040 5277653

Rehtori, p. 040 1745085
Koulutie 4, 07170 Pornainen
etunimi.sukunimi@edu.pornainen.fi

Opetuksen asiakastietojdrjestelmdn asioita hoitaa
Pornaisten kunnan opetuspalvelujen henkildsto.
Rekisterin k&ytostd ja sen kehittdmisestd ja
toteuttamisesta vastaavat rekisterin vastuuhenkild
jo padakayttajat. Teknisend padakayttajand toimii
Visma Oy. Rekisterin kdytdstd on tarkemmin sovittu
palvelutuottajan ja Pornaisten kunnan vdlisell&
sopimuksella.

5. Tietosuojavastaava Informaatikko
Kirkkotie 176, 07170 Pornainen, p. 019-5294 500, 040
1745005, tietosuojavastaava@pornainen.fi

6. Kasittelyn tarkoitus ja | Rekisterié kéytetddn esi- ja perusopetuksen
kdsittelyn oikeusperuste | j@rjestmisen valttdmattdmien sekd toiminnassa
syntyvien tietojen hallintaan.

Rekisteriin tallennetaan oppilaiden koulunkdayntig,
opetusjarjestelyjd ja oppimistuloksiin liittyvié tietoja.
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Sivistystoimi
27.5.2026

Tietosuojaseloste [

Seloste henkildtietojen kasittelytoimista ja informointiasiakirja

rekisteréidyn oikeuksista

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (GDPR) (2016/679)

Tietosuojalaki (1050/2018)
Laadittu 25.5.2018.

Rekisterissd hallitaan oppimisen tuen pedagogisia
asiakirjoja sekd opetuksen jarjestdmistd koskevia
padatoksia.

Tietojarjestelmdn ydinohjelma on Visma In School
Multiprimus.

Visma in School MultiPrimus- jérjestelmd on
kokonaisjdrjestelmd, jolla hoidetaan kunnan kaikkien
koulujen sekd koulutoimiston oppilashallinto.
Julkisuuslain ndkoékulmasta kaikkia muita
jarjestelmadn kuuluvia ohjelmia voidaan pitdd apu-
ja tyékaluohjelmina. Muita jarjestelmdadn kuuluvia
ohjelmia ovat Kurre sek& Primuksen ja Kurren
yhteinen www-liittymd& Wilma.

Koulun ja oppilaiden ty6jdrjestysten tekeminen
Kurre-osiolla.

Koulun ja kodin yhteistydn hallinta Wilma-www
liittymdad kayttéen esiopetuksessa sekd
perusopetuksessa.

Tietojen siirto valtionhallinnollisiin tarpeisiin
(yhteishaku, Tilastokeskus, Koski)

Rekisterin pitdminen perustuu kasvatus- ja
koulutuspalvelujen lakisddateisten
viranomaistehtdvien hoitoon.

- Perusopetuslaki (628/1998)

- Oppilashuoltolaki (1287/2013)
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informointiasiakirja

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (GDPR) (2016/679)

Tietosuojalaki (1050/2018)
Laadittu 25.5.2018.

Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta
(621/1999)

Hallintolaki (434/2003)

EU:n tietosuoja-asetus (2016/679)
Tietosuojalaki (1050/2018)

Arkistolaki (831/1994)

7. Rekisterin tietosisdltod
(kuvaus rekistersityjen
rynmistd ja
henkiltietoryhmisté)

Primus sisdaltéé seuraavat henkildrekisterit:

opiskelijarekisteri
opettajarekisteri
henkilékuntarekisteri

Henkil6tietoja on mukana my®ds arvioinnin
rekistereissd sekd@ pedagogisten asiakirjojen ja
tukitoimien rekistereissd.

>

Lapsen/Oppilaan perus- ja yhteystiedot (mm.
henkildtunnus, nimi, valokuva, yhteystiedot,
Wilma-tunnukset)

Lapsen/Oppilaan huoltajien nimi- ja yhteys-
tiedot, Wilma-tunnukset

Lapsen/Oppilaan ja huoltajan osoitetiedot ei-
vat ole rekisteriss@, mikali oppilaalla on turva-
kielto

Lasta/Oppilasta koskevat hakemukset ja péd-
tokset

Lapsen/Oppilaan léhikoulutieto ja ilmoittautu-
mistieto

Koulunkayntiin liittyvé tieto (koulu, luokka,
vuosiaste)

Lapsen/Oppilaan opiskelijalaji (perusopetus,
esiopetus, varhaiskasvatus)

Oppilaan opetussuunnitelma (oppiaineet,
kurssivalinnat ja arvosanat)
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Sivistystoimi
27.5.2026

Tietosuojaseloste [
informointiasiakirja

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (GDPR) (2016/679)

Tietosuojalaki (1050/2018)
Laadittu 25.5.2018.

vV Vv

vV VvV

Opetukseen liittyvat tiedot (mm. opetus-
muoto, S2-kieli, katsomusaine)
Lapsen/Oppilaan tukeen liittyvéit pedagogiset
asiakirjat (yleinen tuki, tehostettu tuki, erityi-
nen tuki)

Todistuksiin ja aine- ja kurssivalintoihin liitty-
vat tiedot

Oppilaiden tuntimerkinn&t mm. poissaolot
Henkildstdn perus- ja yhteystiedot (mm. hen-
kildtunnus, nimi, osoite, puhelinnumero,
Wilma-tunnukset ja oikeudet)

Kouluilla tyéskentelevdn oppilashuollon henki-
16stdn tiedot (henkildtunnus, nimi, puhelinnu-
mero, Wilma-tunnukset ja oikeudet)

Kouluun liittyvat perus- ja tilatiedot
Lukuvuoteen liittyvét tiedot (jaksotus, arvioin-
tien aikataulut, Wilma-oikeuksiin liittyvat tie-
dot)

Koulun tydjarjestys eri rynmille sekd
MultiPrimus ettd& Kurre-osiolla tehdyt
Tilastokeskukselle menevien tietojen hallinta
siirtotiedostojen tekemiseksi
Opetushallitukselle (Koski/Opintopolku) me-
nevien tietojen hallinta siirtotiedostojen teke-
miseksi

Internet yhteyden (Wilma) avulla voidaan
kirjata/néhdd@ mm. kurssivalintoja, tydjérjestyksid,
oppilaiden arvosanoja ja lésné-/poissaoloja.
Liittymdad kéaytetddn myds kodin ja koulun
yhteisty6ssd mm. tiedottamisessa ja viestinndssa.
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Seloste henkildtietojen kasittelytoimista ja informointiasiakirja

rekisteréidyn oikeuksista

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (GDPR) (2016/679)

Tietosuojalaki (1050/2018)
Laadittu 25.5.2018.

Uusien oppivelvollisten sekd esiopetukseen
ilmoittautuminen tapahtuvat liittymdan kautta.

Oppilaat kirjautuvat Wilma-liittym&dan omalla
henkildkohtaisella kayttdjaGtunnuksella ja
salasanalla ja ndkevat vain omat yhteys- ja
arviointitiedot. Samoin huoltajilla on omat tunnukset
ja he ndkevat vain

omien huollettaviensa suoritus- ym. koulunkd&yntiin
liittyvat tiedot.

Kurre-osion avulla koulu voi tehd@ koko koulua
koskevan ty6jdrjestyksen ja oppilaskohtaisen
lukujdrjestyksen. Osiosta on siirrettévissa
ajankohtaiset kurssipdivdkirjat, joihin opettajat
voivat tehdd tuntimerkinnat sekd kirjata oppilaan
saamat arvosanat. Nadma nakyvat Wilma-liittyman
kautta oppilaille ja huoltgijille.

8. Tietojen sdilytysajat

Suurin osa rekisterin tiedoista on salassa pidettavid.

Oppilasta koskevat tiedot sdilytetddn tietovaran-
nossa, kunnes kymmenen vuotta on kulunut sen ka-
lenterivuoden padattymisestd, jona oppilaan oppi-
velvollisuus paattyi.

Oppijanumero sekd ne yksildivat tunnistetiedot, joi-
den perusteella oppijanumero on annettu, sdilyte-
t&dn pysyvasti.

Henkilbtiedot, joiden sdilytysaika on padttynyt, hdvi-
tetddn rekisteristd vuosittain.
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Seloste henkildtietojen kasittelytoimista ja informointiasiakirja
rekisteréidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (GDPR) (2016/679)
Tietosuojalaki (1050/2018)
Laadittu 25.5.2018.
9. Sadnndnmukaiset Tarkeimmat tietoldhteet ovat Vaestdrekisteri, muut
tietol@hteet ja tietojen hallinnonalat seké opettajat, lapset/oppilaat ja
luovutukset heiddn huoltajansa. Tietoja saadaan myos

oppilaiden aikaisemmista oppilaitoksista ja
varhaiskasvatusyksikoéista.

Vdaestorekisteristd saadaan uusien oppivelvollisten
tiedot, jotka sydtetddn koulutoimiston kirjaamina
oppilashallinto-ohjelmaan Wilma-tunnusten
luontia ja sitd kautta tapahtuvaa ilmoittautumista
varten.

Peruskoulut IGhettdvat oppilaiden tiedot
tiedonsiirtoina Opetushallituksen KOSKI-palveluun
esiopetuksesta yhdeksd@nteen luokkaan.
Yhdeksdnsien luokkien arvosanat siirtyvat em.
palvelusta Opintopolkuun toukokuussa yhteishaun
toteuttamiseksi

(lakisa@ateiset tiedot).

Tilastokeskukselle IGhetetddn jarjestdja- ja
oppilaitosten oppilaat ja opiskelijat —tiedonkeruu
vuosittain, joka sisaltaa
- koulutuksen ja opetuksen jarjestdjétason tie-
dot
- oppilaitostason oppilaiden lukumaarat 20.9.
lGsndolon mukaisina
- oppilaiden kotikuntatiedot 31.12. tilanteen mu-
kaisina
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Tietosuojaseloste [

Seloste henkildtietojen kasittelytoimista ja informointiasiakirja

rekisteréidyn oikeuksista

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (GDPR) (2016/679)

Tietosuojalaki (1050/2018)
Laadittu 25.5.2018.

Julkisten tietojen luovutus viranomaisten
henkildrekistereistd madaraytyy viranomaisen
toiminnan julkisuudesta annetun lain 16 §:n 3
momentin perusteella.

Oppilaalle, paperituloste
- arviointitodistukset (perusopetusasetus 852 10

8)

Koulukuljetukset

Kuljetusoikeudet kirjataan oppilashallintorekisteriin,
kuljetusten jarjestelyistd tehdd&n oma
rekisteriseloste.

Uusi koulu; oppilaan vaihtaessa koulua
- oppilaskortti (paperituloste), opetuksen jarjes-
tdmisen kannalta valttdmattdmat tiedot. Sa-
lassa pidettavat tiedot luovutetaan ainoas-
taan huoltajan suostumuksella (kirjallinen)

Poliisi
- pyydettdessa

Muut tietojen saamiseen oikeutetut viranomaiset
- pyydettdessa

Koulupsykologi, koulukuraattori ja
kouluterveydenhoitaja voivat kayttada
oppilastietojarjestelmad tydssaan perusopetuslain
408:n mukaisesti.
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Seloste henkildtietojen kasittelytoimista ja informointiasiakirja

rekisteréidyn oikeuksista

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (GDPR) (2016/679)

Tietosuojalaki (1050/2018)
Laadittu 25.5.2018.

Tietoja ei luovuteta EU- tai ETA-alueen ulkopuolelle.

10. Rekisterin
yllapitojarjesteimat ja
suojauksen periaatteet

Ohjelman tuottajan kanssa tehdyn sopimuksen
mukaan heilléd on ohjelmistojen ja alustan
pdivittdmisoikeus- ja velvollisuus, jotta
jarjestelmaympdristdn toimivuus voidaan taata.

Jarjestelman padkayttaja (t) hallinnoivat
kayttdjdoikeusryhmid. Jokainen MultiPrimus kayttajé
ndkee vain oman yksikkénsd tiedot. Jokainen
kayttdoikeuden saaja liitetddn oikeisiin
kayttdjdoikeusryhmiin tyétehtévien edellyttdmalla
tavalla. Vain padakayttajalida sekd koulun hallinnolla
saa olla oikeudet MultiPrimukseen ja Wilma-
liittymdan kautta kaikkien yksikén
opiskelijoiden/lasten tietoihin.

Muilla koulun opetusta antavilla tydntekijéillé on
oikeudet Wilma —liittymdn kautta opettamiensa
oppilaiden tietoihin. Paakayttaja tekee
kayttdoikeusmadritykset ja poistot tydntekijéiden
ty6tehtdvien mukaan. Kayttdéoikeus padattyy henkilén
siirtyessd pois niistd tehtdvistd, joita varten hdnelle
on kayttéoikeus mydnnetty.

Rekisterin tiedot varmuuskopioidaan
automaattisesti sédnndllisesti.

Yksitt&isten virhetilanteiden osalta k&ytetadn
mahdollisuuksien mukaan tietojen palautusta
sovelluksessa olevan toiminnon kautta.
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EU:n yleinen tietosuoja-asetus (GDPR) (2016/679)
Tietosuojalaki (1050/2018)

Laadittu 25.5.2018.

A. S@hkoiset ylldpitojarjestelmat (Visma In School
Primus)

Henkilbtietojen kasittelijé noudattaa voimassa
olevan tietosuojalainsdaddnndn edellyttdmid
menettelytapoja ja henkildtietojen kasittelyd ja
suojaamista koskevia sddnndksid. Henkilbtietojen
kdsittelij& vastaa siitd, ettd palvelu on kulloinkin
voimassa olevan tietosuojalainsédddadnndn
vaatimusten mukainen, ottaen erityisesti huomioon,
mitd sisddnrakennetusta ja oletusarvoisesta
tietosuojasta on sdddetty.

A. Sahkdéinen aineisto

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja
valvotuissa tiloissa. Asiakastietojdrjestelmien
tiedostojen kayttdoikeudet perustuvat
henkildkohtaisiin kdyttéoikeuksiin ja niiden kayttdéa
valvotaan. Kayttéoikeudet mydnnetddan
tehtdvdakohtaisesti. Jokainen kayttdjé hyvaksyy
tietojen ja tietojarjestelmien kayttd- ja
salassapitosopimuksen.

B. Manuaalinen aineisto
Huoltajien yhteystiedot paperisena sdilytetdan
valvotuissa tiloissa ja lukittavissa kaapeissa.

Visma tietosuoja
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Tietosuojalaki (1050/2018)

Laadittu 25.5.2018.

11. Rekisterdidyn Rekisterdidylld on seuraavat oikeudet:
oikeudet (artiklat 15-23) - oikeus saada tietoa henkildtietojensa kdsitte-
lystd

- oikeus saada pdadsy tietoihin

- oikeus tietojen oikaisemiseen

- oikeus poistaa tiedot (oikeus tulla unohde-
tuksi) silloin, kun kyse ei ole lakisé&teisen vel-
voitteen noudattamisesta tai yleistd etua kos-
kevan teht&vdn suorittamisesta tai rekisterin-
pitajalle kuuluvan julkisen vallan kayttémi-
sesta

- oikeus rajoittaa tietojen kdsittelyd silloin, kun
tietojen kdasittely perustuu suostumukseen tai
oikeudellisen vaateen laatimiseksi, esitté-
miseksi tai puolustamiseksi

- oikeus myds vastustaa itseesi kohdistuvaa
profilointia ja muita kdsittelytoimia erityisistd
henkildkohtaisista syistd silloin, kun tietojen
kd&sittelemisen perusteena on yleistd etua
koskevan tehtévén suorittamisesta, rekisterin-
pitdjalle kuuluvan julkisen vallan kayttémiseksi
tai rekisterinpitdjén tai kolmannen osapuolten
oikeutettujen etujen toteuttamiseksi

Rekisterdity voi kayttdd oikeuksiaan osoittamalla
rekisterinpitdjdlle kirjallisen pyynnén tai suullisesti
rekisterinpitdjan luona. Rekisterdidyn
henkildllisyys tarkistetaan ennen oikeuksien
toteuttamista. Lisatietoja oikeuksien
toteuttamisesta saa rekisterinpitdjén kotisivuilta
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Laadittu 25.5.2018.

https://pornainen.fi/kunta-hallinto/rekisterit-ja-

tietosuoio[

Alaikdisen oppilaan tarkastusoikeutta voi kayttad
hdnen virallinen huoltajansa. Viisitoista vuotta
tayttéineelld alaikdiselld on huoltajan ohella
rinnakkainen tarkastusoikeus. Tarkastusoikeutta
kayttava henkild tulee tunnistaa yksiselitteisesti.
Tarkastusoikeuden toteuttamisesta ja tietojen
luovuttamisesta padttdd toimialan johtaja.

Rekisterdidylld on oikeus tehdd valitus
henkilbtietojen kdsittelysta
valvontaviranomaiselle. Osoitteesta
https://tietosuoja.fi/ saa lisdtietoja
rekisterdidyn oikeuksista.
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